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Директор ГБОУ СПО «ТПЭК» 
_____________А.А. Курилова


			
План
учебно-методической, воспитательной и культурно - массовой работы 
на  август- сентябрь 2014 года

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Дата, место проведения
	Ответственные исполнители

	                                                           УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

	1.
	Заседание педагогического совета
1.Представление сотрудников. 
2.Утверждение состава педагогического совета. 
3.Выборы секретаря педагогического совета.
4. Утверждение плана работы педагогического совета на 2014-2015.
5.Краткая характеристика нового набора.
6.Информация о подготовке учебного корпуса и общежития к началу учебного года 
7.Основные показатели 2013-2014 учебного года
8.Главные направления и задачи  в новом учебном году


9.Информация зав. библиотекой колледжа
10. Информация  по организации проведения  Дня знаний (1 сентября)
	

29 августа









	
Козлова А.В.
Голубева Н.А.

Жарова И.И.
Ясеновская Ю.А.
Нилова Т.В.
Карташова Н.А.
Курилова А.А.
Мурзанова Н.А.
Чернова М.С.
Крюкова О.Ю.
Жарова И.И.
Ефимова Т.Ф.
Крюкова О.Ю.

	2.
	 Заседания ЦК
1.Выбор секретаря цикловой комиссии.
2. Обсуждение и утверждение плана работы ЦК на новый учебный год.
3.Основные направления и задачи ЦК на новый учебный год.
4. Утверждение учебно-планирующей документации: рабочих программ,  календарно- тематических планов по дисциплинам.
5. Организационные вопросы по началу учебного года.
6.Методические рекомендации по составлению контрольно-оценочных средств по УД, ПМ.
7.Разное.
	
1 сентября







	
Петелина В.А.
Виноградова Ю.Н.
Воропаева И.М.
Гусакова Н.П.
Лопатина И.Н.
Федулина Г.Е.




	3.
	 Работа методкабинета
3.1.Подготовка материалов для областного конкурса  «Поощрение инновационной деятельности,  направленной на развитие образования и экономики региона, творчески работающих педагогов образовательных учреждений, талантливой, инициативной молодежи Тверской области»: студент колледжа  (Дрожалкина Т.)
3.2.Проверка и анализ учебно-планирующей документации
3.3. Разработка положений и инструкций в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», размещение на сайте колледжа и федеральном сайте
3.4. Организация работы начинающих преподавателей 
3.5.  Посещение занятий молодых преподавателей
3.6.Аттестация педагогических работников. Знакомство с нормативными  требованиями. График аттестации.
	
Август- сентябрь
	
Жарова И.И.
Гусакова Н.П.
Голубева Н.А.




Жарова И.И.
Мурзанова Н.А.

Голубева Н.А.


	РАБОТА ПО ОРГАНИЗАЦИИ     И КОНТРОЛЮ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ

	4.
	Работа с педагогическими кадрами. Подбор и расстановка кадров. Распределение учебной нагрузки. Заведование учебными кабинетами.
	до 29 августа
	Мурзанова Н.А.
Жарова И.И.

	5.
	Составление расписания учебных занятий:
-дневное отделение
-заочное отделение
	до 30 августа
до 22 сентября
	Мурзанова Н.А.

	6.
	Тематический контроль
Качество обученности: посещаемость занятий, накопляемость оценок
	в течение месяца

	Зав. отделениями
Кураторы групп


	7.
	Тематический контроль
Выявление обучающихся, имеющих хронические заболевания; определение групп занятий физической культурой


	01-06 сентября

	Медицинский работник
Преподаватели
физической культуры

	8.
	Тематический контроль
Санитарно-гигиеническое состояние учебных кабинетов и мастерских, здоровье обучающихся, организация питания, режим дня, соблюдение норм и правил ТБ
	в течение месяца

	Дежурный администратор
Зав. отделениями
Козлов В.В.

	9.
	Тематический контроль
Календарно-тематическое планирование, индивидуальные планы, планы работы кабинетов
	
до 06.09.

	
Голубева Н.А.
Жарова И.И.

	10.
	Персональный контроль
Учебные группы 1 курса
	в течение месяца

	Зав. отделениями
Кураторы групп
Мурзанова Н.А.
Жарова И.И.

	                                            ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ И КУЛЬТУРНО-МАССОВАЯ  РАБОТА

	11.
	День знаний
Вручение студенческих билетов
Открытые внеклассные мероприятия, посвященные 10-ой годовщине трагических событий в г. Беслане

	01 сентября




	Крюкова О.Ю.
Зав. учебной частью
Зав. отделениями
Соколова И.А.
Кураторы
Мастера п/о

	12.
	Собрание студентов, проживающих в общежитии по правилам проживания, внутреннему распорядку и безопасности





	09 сентября






	Крюкова О.Ю.
Карташова Н.А.
Соколова И.А.
Сухарева Н.А.
Бушуева Т.И.
Кучерявая Е.Д.
Герасимова Т.С.
Чижова Е.В.
Акопян З.Г.
Перцева И.В.
Шидловская Л.Ю.
Кураторы

	13.
	 Осенний легкоатлетический кросс: 
девушки-500м
юноши - 1000 м
	сентябрь
	Крюкова О.Ю.
Королев В.В.
Жукова О.И.
Кураторы

	14.
	Классные часы в группах нового набора по ознакомлению с правилами пользования библиотекой
	сентябрь
согласно индивидуальным планам воспитательной работы кураторов
	Крюкова О.Ю.
Ефимова Т.В.
Кураторы

	15.
	Классные часы «Мы за здоровый образ жизни»
	15 сентября - 25 сентября
	Крюкова О.Ю.
Петрова М.А.
Чижова М.А.
Зав. отделениями

	16.
	Фотоконкурс «Мир безгранично прекрасен» в рамках областной оперативно-профилактической операции «Дети России»
	15 сентября - 25 сентября
	Крюкова О.Ю.
Беляков В.Н.
Кураторы

	17.
	Родительские собрания в группах нового набора по вопросам профилактики наркомании и выявления первых признаков наркопотребления  «Как предотвратить беду и что делать, если беда пришла в семью»
	20 сентября
	Крюкова О.Ю.
Петрова М.А.
Чижова М.А.
Зав. отделениями
Кураторы

	18.
	Участие в организации и проведении гала-концерта фестиваля хорового пения «Поющая земля тверская»
	20 сентября
	Крюкова О.Ю.
Иванова И.В.

	19.
	Акция «Телефон доверия» среди студентов 1-ых курсов
	21 сентября
	Крюкова О.Ю.
Петрова М.А.
Чижова М.А.
Кураторы

	20.
	Классные часы, посвященные 70-летию Победы в войне с милитаристской Японией, 100-летию начала Первой мировой войны, 700-летию со дня рождения преподобного Сергия Радонежского
	сентябрь-октябрь

	Крюкова О.Ю.
Савицкая М.Н.
Шуйнов Ю.В.
Кураторы

	21.
	Оформление уголков групп
	сентябрь
	Крюкова О.Ю.
Кураторы
Активы групп

	22.
	Индивидуальная работа по адаптации студентов-сирот, студентов с ОВЗ
	сентябрь
	Крюкова О.Ю.
Семенова И.Н.
Кураторы

	РАБОТА ПО ОРГАНИЗАЦИИ И КОНТРОЛЮ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ СТУДЕНТОВ

	1.     23.  
	Организационное собрание по учебной практике в группе 4-26МС
	01 сентября
	Чернова М.С.
Воропаева И.М.
Федулина Г.Е.
Киселева В.И.
Федорова Р.И.

	2. 24.
	Организация учебной практики и контроль посещаемости студентами в группе 4-26МС
	01 сентября-26 октября
	Чернова М.С.
Воропаева И.М.
Федулина Г.Е.
Киселева В.И.
Федорова Р.И.

	3. 25.
	Организационное собрание по производственной  практике в группе 2-10ПН
	01 сентября
	Чернова М.С.
Воропаева И.М.
Иванова И.А.

	4. 26.
	Организация учебной практики и контроль посещаемости студентами в группе 2-10ПН
	01-14 сентября
	Чернова М.С.
Воропаева И.М.
Иванова И.А.

	5. 27.
	Организация производственной практики и контроль посещаемости студентами в группе 2-10ПН
	15 сентября-12 октября
	Чернова М.С.
Воропаева И.М.
Иванова И.А.

	6. 28.
	Организационное собрание по учебной  и производственной  практике в группе 3-10ПН
	01 сентября
	Чернова М.С.
Воропаева И.М.
Иванова И.А.
Званцева Н.В.

	7. 29.
	Подготовка и организация съёмки фильма об обучении в колледже профессии «Вышивальщица»
	04 сентября
	Чернова М.С.
Иванова И.В.
Соколова И.А.

	8. 30.
	Анализ профориентационной работы на 2014-2015 учебный год
	3 сентября
	Ясеновская Ю.А.


	9. 31.
	Разработка плана работы отдела маркетинга на 2014-2015 учебный год
	5 сентября
	Ясеновская Ю.А.


	10. 32.
	Разработка плана профориентационной работы в ГБОУ СПО «Тверской промышленно-экономический колледж» на 2014-2015 учебный год
	5 сентября
	Ясеновская Ю.А.


	11. 33.
	Выступление на родительском собрании студентов нового набора с информацией о курсах дополнительного образования
	согласно плану  работы 
	Ясеновская Ю.А.
Сальникова А.И.


	12. 34.
	Организация набора на заочное отделение 
	до 01 октября
	Ясеновская Ю.А.
Сальникова А.И.

	13. 35.
	Организация набора студентов колледжа на курсы дополнительного образования
	сентябрь
	Ясеновская Ю.А.
Сальникова А.И.
Кураторы групп

	14. 36.
	Консультации по приёму в колледж на обучение по специальностям, на курсы дополнительного образования, подготовительные курсы , приём и оформление документов
	сентябрь
	Ясеновская Ю.А.
Сальникова А.И.


	15. 37.
	Подготовка информации для рекламы в СМИ и на сайте колледжа
	сентябрь
	Ясеновская Ю.А.
Сальникова А.И.

	16. 38.
	Анализ вновь принятого контингента филиала колледжа
	до 03 сентября
	Цветкова Л.Е.
Васильева И.В.
Румянцев Д.В.
Дроздова Н.С.
Кирица Е.А.

	17. 39.
	Анализ и обобщение информации по трудоустройству выпускников филиала колледжа 2013-2014 учебного года.
	1-12 сентября
	Соколова И.А.
Красина Н.В.
Полякова З.Е.
Репина Т.В.
Волокитина А.М.
Румянцев Д.В.


	18. 40.
	Профориентационная работа с целью пополнения групп и выполнения государственного задания по набору контингента
	2-30 сентября
	Красина Н.В.
Цветкова Л.Е.
Васильева И.В.
Волокитина А.М.
Румянцев Д.В Полякова З.Е.
Репина Т.В.
.Дроздова Н.С.
Кирица Е.А.

	19. 41.
	Проведение лекций по декоративно-прикладному творчеству и народным художественным промыслам в методическом кабинете для обучающихся школ, студентов и взрослого населения.
	1-30 сентября
	Волокитина А.М.
Полякова З.Е.
Васильева И.В.
Смехачёва Н.В.

	20. 42.
	Проведение мастер-классов по различным видам вышивки и распространение рекламных буклетов о филиале колледжа.
	1-30 сентября
	Соколова И.А.
Цветкова Л.Е.
Васильева И.В.
Полякова З.Е.
Красина Н.В.

	21. 43.
	Организация и контроль посещения практики для получения первичных профессиональных навыков (учебной) студентами группы 13 (1-29-ОВП)
	23-30 сентября
	Соколова И.А.
Герасимова Т.С..

	44.
	Организация и контроль посещения практики для получения первичных профессиональных навыков (учебной) обучающимися группы 21 (29-ВП)
	23-30 сентября
	Соколова И.А.
Цветкова Л.Е.
Васильева И.В.




Заместитель директора по УМР                                            И.И.Жарова





