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Введение

«Человека делает образованным лишь его собственная внутренняя работа, иначе говоря, собственное, самостоятельное обдумывание, переживание, перечувствование того, что он узнает от других людей или из книг».
Н. Рубакин
Самостоятельная работа студентов является одной из важнейших составляющих образовательного процесса. Независимо от полученной профессии и характера работы любой начинающий специалист должен обладать фундаментальными знаниями, профессиональными умениями и навыками деятельности своего профиля, опытом творческой и исследовательской деятельности по решению новых проблем, опытом социально-оценочной деятельности. 

Все эти составляющие образования формируются именно в процессе самостоятельной работы студентов, так как предполагает максимальную индивидуализацию деятельности каждого студента и может рассматриваться одновременно и как средство совершенствования творческой индивидуальности. 

Основным принципом организации самостоятельной работы студентов является комплексный подход, направленный на формирование навыков репродуктивной и творческой деятельности студента в аудитории, при внеаудиторных контактах с преподавателем на консультациях и домашней подготовке. 

Среди основных видов самостоятельной работы студентов традиционно выделяют: подготовка к лекциям, семинарским и практическим занятиям, зачетам и экзаменам, презентациям и докладам, написание рефератов, выполнение лабораторно-практических и контрольных работ, написание эссе, решение кейсов и ситуационных задач, проведение деловых игр, участие в научной работе.

1. Виды и формы организации самостоятельной работы студентов

В широком смысле под самостоятельной работой понимают совокупность всей самостоятельной деятельности студентов, как в учебной аудитории, так и вне ее, в контакте с преподавателем и в его отсутствие.

Самостоятельная работа может реализовываться:

· непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических и семинарских занятиях, при выполнении контрольных и лабораторных работ и др.;

· в контакте с преподавателем вне рамок аудиторных занятий - на консультациях по учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при выполнении индивидуальных заданий и т.д.;

· в библиотеке, дома, в общежитии, и других местах при выполнении студентом учебных и творческих заданий.

Цель самостоятельной работы студента - осмысленно и самостоятельно работать сначала с учебным материалом, затем с научной информацией, заложить основы самоорганизации и самовоспитания с тем, чтобы привить умение в дальнейшем непрерывно повышать свою профессиональную квалификацию.

В учебном процессе выделяют два вида самостоятельной работы:
· аудиторная - самостоятельная работа выполняется на учебных занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданию;
· внеаудиторная - самостоятельная работа выполняется студентом по заданию преподавателя, но без его непосредственного участия.

Содержание аудиторной и внеаудиторной самостоятельной работы студентов определяется в соответствии с рекомендуемыми видами учебных заданий, представленными в рабочей программе учебной дисциплины.

Самостоятельная работа помогает студентам:

1) овладеть знаниями:

· чтение текста (учебника, первоисточника, дополнительной литературы и т.д.); составление плана текста, графическое изображение структуры текста, конспектирование текста, выписки из текста и т.д.;

· работа со справочниками и др. справочной литературой; 

· ознакомление с нормативными и правовыми документами; 

· учебно-методическая и научно-исследовательская работа; 

· использование компьютерной техники и Интернета и др.;

2) закреплять и систематизировать знания:

· работа с конспектом лекции;

· обработка текста, повторная работа над учебным материалом учебника, первоисточника, дополнительной литературы, аудио и видеозаписей; 

· подготовка плана;

· составление таблиц для систематизации учебного материала; 

· подготовка ответов на контрольные вопросы; 

· заполнение рабочей тетради; 

· аналитическая обработка текста;

· подготовка мультимедиа презентации и докладов к выступлению на семинаре (конференции, круглом столе и т.п.); 

· подготовка реферата;

· составление библиографии использованных литературных источников; разработка тематических кроссвордов и ребусов; тестирование и др.;

3) формировать умения:

· решение ситуационных задач и упражнений по образцу; выполнение расчетов (графические и расчетные работы); 

· решение профессиональных кейсов и вариативных задач; 

· подготовка к контрольным работам; подготовка к тестированию; подготовка к деловым играм;

· проектирование и моделирование разных видов и компонентов профессиональнойдеятельности;

· опытно-экспериментальная работа;

· анализ профессиональных умений с использованием аудио- и видеотехники и др.

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами студентов в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной работы, уровня сложности и уровня умений студентов.

Контроль результатов самостоятельной работы студентов должен осуществляться в пределах времени, отведенного на обязательные учебные занятия и внеаудиторную самостоятельную работу студентов по дисциплине, может проходить в письменной, устной или смешанной форме.

Формы самостоятельной работы студента могут различаться в зависимости от цели, характера, дисциплины, объема часов, определенных учебным планом: подготовка к лекциям, семинарским, практическим и лабораторным занятиям; изучение учебных пособий; изучение и конспектирование хрестоматий и сборников документов; изучение в рамках программы курса тем и проблем, не выносимых на лекции и семинарские занятия; написание тематических докладов, рефератов и эссе на проблемные темы; статей; выполнение исследовательских и творческих заданий; написание контрольных и лабораторных работ; составление библиографии и реферирование по заданной теме.

Содержание деятельности преподавателя и студентапри выполнениисамостоятельной работы представлено в таблице 1.

Таблица 1. 

Самостоятельная работа

	Основныехарактеристики
	Деятельность преподавателя
	Деятельность студентов

	Цель выполнения СР
	-Объясняет цель и смысл выполнения СР;

- дает развернутый или краткий инструктаж о требованиях, предъявляемых к СР и способах ее выполнения;

- демонстрирует образец СР
	-Понимает и принимает цель СР как личностно значимую;

- знакомится с требованиями к СР

	Мотивация
	-Раскрывает теоретическую и практическую значимость выполнения СР. тек: самым формирует у студента познавательную потребность и готовность к выполнению СР;

- мотивирует студента на достижение успеха
	-Формирует собственную познавательную потребность в выполнении СР;

- формирует установку и принимает решение о выполнении СР

	Управление
	-Осуществляет управление путем целенаправленного воздействия на процесс выполнения СР;

- дает общие ориентиры выполнения СР
	-На основе владения обобщенным приемом сам осуществляет управление СР (проектирует, планирует, рационально распределяет время и т.д.)

	Контроль и коррекция выполнения СР
	-Осуществляет предварительный контроль, предполагающий выявление исходного уровня готовности студента к выполнению СР;

- осуществляет итоговый контроль конечного результата выполнения СР
	-Осуществляет текущий операционный самоконтроль за ходом выполнения СР;

- выявляет, анализирует и исправляет допущенные ошибки и вносит коррективы в работу, отслеживает ход выполнения СР;

- ведет поиск оптимальных способов выполнения СР;

- осуществляет рефлексивное отношение к собственной деятельности;

- осуществляет итоговый самоконтроль результата СР

	Оценка
	-На основе сличения результата с образцом, заранее заданными критериями дает оценку СР;

- выявляет типичные ошибки, подчеркивает положительные и отрицательные стороны, дает методические советы по выполнению СР, намечает дальнейшие пути выполнения СР;

- устанавливает уровень и определяет качество продвижения студента и тем самым формирует у него мотивацию достижения успеха в учебной деятельности
	-На основе соотнесения результата с целью дает самооценку СР, своим познавательным возможностям, способностям и качествам


2. Требования к организации самостоятельной работы студентов при подготовке к аудиторным и внеаудиторным занятиям

2.1. Работа с учебником
Учебник - книга, которая содержит основы научных знаний по конкретной учебной дисциплине в соответствии с целью обучения, учебной программой и требованиями дидактики.

Учебник способствует развитию навыков самостоятельной познавательной деятельности, творческого мышления и самооценки. Главное в работе с учебником по любому предмету - это усвоение необходимого материала. 

Для того чтобы разобраться в прочитанном, нужно выделить основные вопросы, которые обосновывает автор учебника. Часто автор сам помогает найти читателю основную мысль, он выделяет её жирным шрифтом или словами вразрядку, делает повторы или выводы. Обычно основная мысль формулируется после таких слов, как «значит», «таким образом», «итак», «следовательно» и др.

Научившись самостоятельно выделять главное в тексте, следует приступать к работе по составлению плана чтения учебника. Для этого необходимо расчленить текст на смысловые части, найти главное в них и подобрать короткие заголовки, затем, мысленно, соединяя отдельные части, объединить их единой идеей и сделать общие выводы. Всё это помогает лучше снять и запомнить содержание прочитанного раздела учебника.

При работе с учебником необходимо, чтобы процесс восприятия текста был более продолжительным, и было задействовано как можно больше видов памяти. При чтении учебника целесообразно делать в конспекте цветные записи, схемы, рисунки, и тогда зрительная память дополняется возможностями моторной, эмоциональной и образной памяти.

2.2. Чтение книги

«Чтение есть создание собственных мыслей при помощи мыслей других людей». Н.А. Рубакин
Чтение книги - большое искусство. Чтение книги приносит пользу в том случае, если студент ставит перед собой конкретную цель. Цель чтения книги может быть различной. Так, один читатель обращается к книге, чтобы подготовиться к докладу, другой пишет реферат или сочинение, третий читает книгу для удовлетворения своих познавательных интересов. Хуже всего, когда книга используется как снотворное.

Правильная работа с книгой предусматривает различные виды чтения:

· чтение-беглый просмотр, когда книгу быстро листают, изредка задерживаясь на отдельных страницах. Это ознакомление с книгой и её автором;

· чтение выборочное (неполное), когда читают основательно только нужные места книги;

· чтение сплошное, когда внимательно читают каждую страницу, но никаких записей не делают;

· чтение с проработкой материала, т.е. изучение содержания книги и составление конспекта (реферата).

Психологи установили, что медленное чтение сказки, детектива, романа доставляет человеку определённые переживания, но не обеспечивает запоминание прочитанного, поскольку эмоции вытесняют логику. Медленное чтение сопряжено с фиксацией внимания на отдельных буквах и словах, хочется прочитать ещё раз фразу, особенно когда она чрезмерно велика. А повторное чтение сопряжено с большими энергетическими и временными затратами, снижением интереса к чтению и быстрым утомлением. В связи с этим студент может применять методику быстрого чтения.

Под быстрым (динамическим) чтением подразумевается чтение с максимальной скоростью, возможной для данного человека, обеспечивающей ему восприятие текста, осмысление, усвоение содержания прочитанного с избираемой им самим степенью детализации.

Четыре качества быстрого чтения: скорость, понимание, запоминание, воспроизведение.
Пути повышения скорости чтения:
· устранение недостатков (маленький угол зрения, внутренняя артикуляция, регрессия при чтении, отсутствие гибкости в процессе чтения, невнимательное чтение и др.);

· своевременное обучение правильной технике чтения (тренировки 2-3 месяца по 1,5-2 часа в день). Для этого ежедневно нужно читать одну-две газеты, один журнал по специальности и 50-100 страниц любой книги;

· использование специальных упражнений;

· развитие памяти, т.к. хорошо развитая память делает чтение более рациональным и эффективным.

Как показывает опыт, с помощью несложных методических правил студент относительно легко может научиться новым приёмам быстрого чтения. Скорость чтения (с осмыслением и усвоением материала) можно повысить до 600-800 слов в минуту (при «скользящем» чтении). А чтобы ещё более увеличить скорость чтения, нужно использовать методику выборочного чтения. Известные писатели (А.С. Пушкин, О. Бальзак и др.) читали со скоростью 2000 слов в минуту.
Эффективная обработка и систематизация полученной информации 
Информация, полученная путём чтения, предназначается для дальнейшего использования, поэтому её следуетфиксировать: делать пометки, подчёркивания, разного вида записи (выписки, план, конспект, конспект-схемы и др.). Рассмотрим перечисленные виды записей более подробно.
План - это «скелет» текста, он компактно отражает последовательность изложения материала. План как форма записи обычно более подробно передаёт содержание частей текста, чем оглавление книги или подзаголовки статей. Форма записи в виде плана чрезвычайно важна для восстановления в памяти содержания прочитанного, для развития навыка чёткого формулирования мыслей, умения вести другие виды записей. Чтобы облегчить работу, самые важные места в книге отмечайте, используя для этого легко стирающийся карандаш или вкладные листки. Запись любых планов следует делать так, чтобы её легко можно было охватить одним взглядом.
Выписки. Выписать - значит списать какое-нибудь нужное, важное место из книги, журнала, сделать выборки (от слова «выбрать»). Вся сложность выписывания заключается как раз в умении найти и выбрать нужное из одного или нескольких текстов. Выписки особенно удобны, когда требуется собрать материал из разных источников.

Они могут служить подспорьем для более сложных видов записей, таких как тезисы, конспекты.

Выписки можно составлять в гибкой форме, которая облегчала бы их накопление, изменение, а также подбор по какому-либо признаку или принципу.
Рекомендации:

· Выписки следует делать после того, как текст прочитан целиком и понятен в целом. 

· Остерегайтесь обильного автоматического выписывания цитат взамен творческого освоения и анализа текста. 

· Выписывать можно дословно (цитатами) или свободно, когда мысли автора излагаются своими словами. Большие отрывки текста, которые трудно цитировать в полном объёме, старайтесь, предельно сократив формулировку и сконцентрировав содержание, записать своими словами.
Тезисы– сжатое изложение содержания изученного материала в утвердительной (реже опровергающей) форме.

Отличие тезисов от обычных выписок состоит в следующем.

Во-первых, тезисам присуща значительно более высокая степень концентрации материала.

Во-вторых, в тезисах отмечается преобладание выводов над общими рассуждениями.

В-третьих, чаще всего тезисы записываются близко к оригинальному тексту, т. е. без использования прямого цитирования.

Исходя из сказанного, нетрудно выявить основное преимущество тезисов: они незаменимы для подготовки глубокой и всесторонней аргументации письменной работы любой сложности, а также для подготовки выступлений на защите, докладов и пр.
Резюме – краткая оценка изученного содержания исходного источника информации, полученная, прежде всего, на основе содержащихся в нем выводов. Резюме весьма сходно по своей сути с аннотацией. Однако, в отличие от последней, текст резюме концентрирует в себе данные не из основного содержания исходного источника информации, а из его заключительной части, прежде всего, выводов. Резюме излагается своими словами – выдержки из оригинального текста в нем практически не встречаются.
Конспект - это последовательная фиксация отобранной и обдуманной в процессе чтения информации. Конспекты бывают четырёх типов:

· плановые - каждому вопросу плана соответствует определённая часть конспекта;

· текстуальные, состоящие из цитат;

· свободные, сочетающие выписки, цитаты, тезисы;

· тематические, содержащие ответ на поставленный вопрос по нескольким

· источникам.
Рекомендации для написания конспекта:
Краткость, сжатость, целесообразность каждого записываемого слова.

Содержательность записи. Записываемые мысли следует формулировать кратко, но без ущерба для смысла. Объем конспекта, как правило, меньше объема изучаемого текста в 7-15 раз.

Конспект может быть как простым, так и сложным по структуре. Это зависит от содержания книги и цели ее изучения.

Прежде чем начать составлять конспект, нужно ознакомиться с книгой (разделом, темой), прочитать ее сначала и до конца, понять прочитанное.

На обложке тетради записываются название конспектируемого произведения и имя его автора.

Составляется план конспектируемого текста.

Запись лучше всего делать по прочтении не одного–двух абзацев текста, ацелого параграфа или главы (если она небольшая).

Конспектирование ведетсяне с целью иметь определенные записи, а для более полного овладения содержаниемизучаемой книги.

В записях отмечается и выделяется все то новое, интересное и нужное, что особенно привлекло внимание.

После того, как сделана запись содержания параграфа, главы, следует перечитать ее, затем вновь обратиться к тексту и проверить себя, правильно ли изложено основное его содержание.
Техника конспектирования:
· Конспектируя книгу большого объема, запись лучше всего вести в общей тетради;

· На каждой странице слева оставляются поля шириной 25-30 мм для записи коротких подзаголовков, кратких замечаний, вопросов;

· Каждая страница тетради имеет порядковый номер;

· Для повышения разборчивости (читаемости) записи оставляют интервалы между строками, абзацами. Новую мысль начинают с красной строки;

· При записи широко используют различные сокращения и условные знаки, но не в ущерб смыслу записанного.Рекомендуется применять общеупотребительные сокращения, например:м.б. - может быть; б.ч. - большей частью; гос. - государственный; д.б. - должно быть и т.д.

· Не следует сокращать имена и названия, кроме очень часто повторяющихся.

· Вконспекте не должно быть механического переписывания текста без продумывания его содержания и смыслового анализа.

· В заключение обобщите текст конспекта, выделите основное содержание проработанного материала, дайте ему оценку.
Конспект-схема - это схематическая запись прочитанного. Наиболее распространёнными являются схемы «генеалогическое дерево» и «паучок».

В схеме «генеалогическое дерево» выделяются основные составляющие наиболее сложного понятия, ключевые слова и т.п. и располагаются в последовательности «сверху вниз» - от общего понятия к его частным составляющим.

В схеме «паучок» название темы или вопроса записывается и заключается в овал, который составляет «тело паучка». Затем продумывается, какие понятия являются основными, их записывают на схеме так, что они образуют «ножки паучка». Для того чтобы усилить устойчивость «ножек», к ним присоединяют ключевые слова или фразы, которые служат опорой для памяти.

Составление конспектов-схем способствует не только запоминанию материала. Такая работа развивает способность выделять самое главное, существенное в учебном материале, классифицировать информацию.
Рекомендации:
· Подберите факты для составления схемы и выделите среди них основные понятия.

· Определите ключевые слова, фразы, помогающие раскрыть суть основного понятия.

· Сгруппируйте факты в логической последовательности, дайте название выделенным группам.

· Заполните схему данными.
Хранение приобретённой информации
Отберите нужный материал, собранный при работе с источником. Его следует систематизировать и хранить:

· в картотеке научных статей, выписок, газетных и журнальных вырезок.

· в папках-накопителях (по темам, разделам, авторам и т.п.) или в отдельных папках, где по темам собраны публикации из периодики;

· на жестком диске или флэш-накопителе (желательно в трех экземплярах). При этом рекомендуется сортировать набранный материал по папкам; файлы называть с учетом оглавления.

2.3. Подготовка к лекциям
Лекция (лат. lectio — чтение) — устное систематическое и последовательное изложение материала по какой-либо проблеме, методу, теме вопроса и т. д.

Главное в период подготовки к лекционным занятиям - научиться методам самостоятельного умственного труда, сознательно развивать свои творческие способности и овладевать навыками творческой работы. Для этого необходимо строго соблюдать дисциплину учебы и поведения. Четкое планирование своего рабочего времени и отдыха является необходимым условием для успешной самостоятельной работы.

В основу его нужно положить рабочие программы изучаемых в семестре дисциплин. Ежедневной учебной работе студенту следует уделять 9-10 часов своего времени, т.е. при шести часах аудиторных занятий самостоятельной работе необходимо отводить 3-4 часа.

Каждому студенту следует составлять еженедельный и семестровый планы работы, а также план на каждый рабочий день. С вечера всегда надо распределять работу на завтрашний день. В конце каждого дня целесообразно подводить итог работы: тщательно проверить, все ли выполнено по намеченному плану, не было ли каких-либо отступлений, а если были, по какой причине это произошло. Нужно осуществлять самоконтроль, который является необходимым условием успешной учебы. Если что-то осталось невыполненным, необходимо изыскать время для завершения этой части работы, не уменьшая объема недельного плана.
Самостоятельная работа на лекции
Слушание и запись лекций - сложный вид аудиторной работы. Внимательное слушание и конспектирование лекций предполагает интенсивную умственную деятельность студента. Краткие записи лекций, их конспектирование помогает усвоить учебный материал. Конспект является полезным тогда, когда записано самое существенное, основное и сделано это самим студентом.

Не надо стремиться записать дословно всю лекцию. Такое«конспектирование» приносит больше вреда, чем пользы. Запись лекций рекомендуется вести по возможности собственными формулировками. Желательно запись осуществлять на одной странице, а следующую оставлять для проработки учебного материала самостоятельно в домашних условиях.

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, параграфы, соблюдая красную строку. Этому в большой степени будут способствовать пункты плана лекции, предложенные преподавателям. Принципиальные места, определения, формулы и другое следует сопровождать замечаниями «важно», «особо важно», «хорошо запомнить» и т.п. Можно делать это и с помощью разноцветных маркеров или ручек. Лучше если они будут собственными, чтобы не приходилось просить их у однокурсников и тем самым не отвлекать их во время лекции.

Целесообразно разработать собственную «маркографию» (значки, символы), сокращения слов. Не лишним будет и изучение основ стенографии. Работая над конспектом лекций, всегда необходимо использовать не только учебник, но и ту литературу, которую дополнительно рекомендовал лектор. Именно такая серьезная, кропотливая работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть знаниями.

2.4. Подготовка к семинарским занятиям
Семинар (от лат. seminarium — рассадник, теплица) — форма учебно-практических занятий, при которой студенты обсуждают сообщения, доклады и рефераты, выполненные ими по результатам учебных или научных исследований под руководством преподавателя. Преподаватель в этом случае является координатором обсуждений темы семинара, подготовка к которому является обязательной.

Подготовку к каждому семинарскому занятию каждый студент должен начать с ознакомления с планом семинарского занятия, который отражает содержание предложенной темы. Тщательное продумывание и изучение вопросов плана основывается на проработке текущего материала лекции, а затем изучения обязательной и дополнительнойлитературы,рекомендованную к данной теме. На основе индивидуальных предпочтений студенту необходимо самостоятельно выбрать тему доклада по проблеме семинара и по возможности подготовить по нему презентацию. Если программой дисциплины предусмотрено выполнение практического задания, то его необходимо выполнить с учетом предложенной инструкции (устно илиписьменно). Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса.

Результат такой работы должен проявиться в способности студента свободно ответить на теоретические вопросы семинара, его выступлении и участии в коллективном обсуждении вопросов изучаемой темы, правильном выполнении практических заданий и контрольных работ.
Структура семинара
В зависимости от содержания и количества отведенного времени на изучение каждой темы семинарское занятие может состоять из четырех-пяти частей:

1.Обсуждение теоретических вопросов, определенных программой дисциплины.

2.Доклад и/или выступление с презентациями по проблеме семинара.

3.Обсуждение выступлений по теме - дискуссия.

4.Выполнение практического задания с последующим разбором полученных результатов или обсуждение практического задания, выполненного дома, если это предусмотрено программой.

5.Подведение итогов занятия.

Первая часть - обсуждение теоретических вопросов - проводится в виде фронтальной беседы со всей группой и включает выборочную проверку преподавателем теоретических знаний студентов. Примерная продолжительность — до 15 минут.

Вторая часть — выступление студентов с докладами, которые должны сопровождаться презентациями с целью усиления наглядности восприятия, по одному из вопросов семинарского занятия. Обязательный элемент доклада - представление и анализ статистических данных, обоснование социальных последствий любого экономического факта, явления или процесса. Примерная продолжительность — 20-25 минут.

После докладов следует их обсуждение - дискуссия. В ходе этого этапа семинарского занятия могут быть заданы уточняющие вопросы к докладчикам. Примерная продолжительность - до 15-20 минут.

Если программой предусмотрено выполнение практического задания в рамках конкретной темы, то преподавателями определяется его содержание и дается время на его выполнение, а замет идет обсуждение результатов. Если практическое задание должно было быть выполнено дома, то на семинарском занятии преподаватель проверяет его выполнение (устно или письменно). Примерная продолжительность - 15-20 минут.

Подведением итогов заканчивается семинарское занятие. Студентам должны быть объявлены оценки за работу и даны их четкие обоснования.

Примерная продолжительность — 5 минут.
Работа с литературными источниками
В процессе подготовки к семинарским занятиям, студентам необходимо обратить особое внимание на самостоятельное изучение рекомендованной учебно-методической (а также научной и популярной) литературы. Самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, научной, справочной и популярной литературой, материалами периодических изданий и Интернета, статистическими данными является наиболее эффективным методом получения знаний, позволяет значительно активизировать процесс овладения информацией, способствует более глубокому усвоению изучаемого материала, формирует у студентов свое отношение к конкретной проблеме.

Более глубокому раскрытию вопросов способствует знакомство с дополнительной литературой, рекомендованной преподавателем по каждой теме семинарского или практического занятия, что позволяет студентам проявить свою индивидуальность в рамках выступления на данных занятиях, выявить широкий спектр мнений по изучаемой проблеме.
Выступление на семинаре
Наблюдения показывают, что на семинарах выступают одни и те же студенты (6-10%). Остальные либо молчат, либо тихо читают ксерокопию учебника. У большинства студентов отсутствует культура речи, они не хотят учиться правильно, говорить, не понимая, что чёткость и правильность речи - признак здоровой психики. То, что студент говорит и как он говорит, во многом определяет успех его учения, общения и профессиональной деятельности.

Над своей речью необходимо работать постоянно. Кто записывает свою речь на диктофон, приходит к выводу, что она нуждается в совершенствовании, поскольку речь - это неотъемлемый компонент личности. Следовательно, работа над культурой речи является и работой над самим собойнад собственной личностью.

Семинар предоставляет каждому студенту возможность выступить с докладом или с краткой речью, но, к сожалению, лимит времени ограничивает количество выступающих. Поэтому иногда активные студенты уступают очередь тем, кто на занятиях отмалчивается, и тем самым проявляют заботу об общей культуре речи.
Советы выступающему:
1. Настройтесь на аудиторию.

2. Выясните, отвечает ли содержание вашей речи интересам аудитории.

3.Держитесь уверенно, спокойно, демонстрируя твёрдую убеждённость в своих словах.

4.Перед выступлением обведите взглядом аудиторию, а затем смотрите не в потолок, а на слушателей.

5.Начните говорить только после того, как установится тишина.

6.Следите за чёткостью речи, не говорите слишком быстро и ни в коем случае не монотонно.

7.Внимательно наблюдайте за реакцией аудитории.

8.Смотрите в сторону тех, кто не слушает вас.

9.Если аудитория устала, меняйте интонацию и громкость голоса.

10.Игнорируйте провокационные реплики.

11.Не поддавайте виду, что речь даётся вам с трудом, что вы устали.

12.Закончив выступление, не забудьте поблагодарить присутствующих за внимание.

13.Следите за грамотностью речи. 

Правильно произносите слова и ставьте ударение (договОр, обеспечЕние, одноврЕменно, экспЕрт. валовОй, оптОвый, принЯть, начАть и др.). Избегайте многословия, не употребляйте оборотов, содержащих лишние слова (например: «абсолютно новый» вместо «новый», «необходимо иметь» «необходимо», «каждый в отдельности» - «каждый» и др.). Избавляйтесь от молодёжного жаргона, сленга и слов-паразитов: «круто», «хиппово», «так сказать», «значит», «вот» ит.п.

2.5. Подготовка к зачёту/экзамену

Специфической задачей студента в период экзаменационной сессии являются повторение, обобщение и систематизация всего материала, который изучен в течение года. Начинать повторение рекомендуется за месяц-полтора до начала сессии. Установив выносимые на сессию дисциплины, необходимо обеспечить себя учебными программами, учебниками, учебными пособиями.

Самостоятельная работа по подготовке к экзаменам включает:

- подготовку своего рабочего места, где всё должно способствовать успеху: тишина, расположение учебных пособий, строгий порядок;

- удобное расположение за столом и порядок на столе (чистые листы бумаги нужно положить перед собой, а справа – тетради, учебники);

- запись на чистых листах бумаги в виде плана или тезисов всего, что касается данной темы;

-проверку правильности, полноты и последовательности знаний по тетрадям и учебникам;

- запись вопросов, которые следует задать преподавателю на консультации;

- индивидуальную реализацию своего плана подготовки.Вдвоём рекомендуется готовиться только для взаимопроверки или консультации, когда в этом возникает необходимость;

- подготовку ответа по любой теме, выделение основных мыслей в виде тезисов и подбора к ним фактов и цифр. Ответ Должен быть кратким и содержательным;

- подкрепление словесной формы изложения материала наглядно-образным его видением (опорными схемами). Зачётная письменная работа студента выглядит более выигрышно, если часть материала систематизирована в ней с помощью опорных сигналов;

- подготовку практической части в виде демонстрации навыков работы с текстами, различными пособиям, решения задач и т.п.;

- установку чёткого ритма работы и режима дня. Разумное чередование труда и отдыха, питания, нормального сна и прерывания на свежем воздухе;

- посещение консультации преподавателя, подготовку конкретных вопросов;

- сохранение уверенности в своих знаниях;

- умение связывать свои знания по любому предмету с совре​менностью, с жизнью, с производством, с практикой;

- полное спокойствие на экзамене, внимательное изучение тестового задания (билета), обдумывание вопросов, составление плана ответов. Если что-то забыли, не волнуйтесь. Будьте уверены, что Вы всё вспомните!

Качественной подготовкой к зачету/экзамену является:

−полное знание всего учебного материала по курсу,выражающееся встрогом соответствии излагаемого студентом материалу учебника,лекций исеминарских занятий;

−свободное оперирование материалом,выражающееся в выходе запределы тематики конкретного вопроса с целью оптимально широкогоосвещения вопроса(свободным оперированием материалом не считаетсярассуждение на общие темы,не относящиеся к конкретно поставленномувопросу);

−демонстрация знаний дополнительного материала;

−чёткие правильные ответы на дополнительные вопросы,задаваемыеэкзаменатором с целью выяснить объём знаний студента.

Неудовлетворительной подготовкой,вследствие которой студенту не зачитывается прохождение курса,является:

−недостаточное знание всего учебного материала по курсу,выражающееся в слишком общем соответствии либо в отсутствиисоответствия излагаемого студентом материалу учебника,лекций исеминарских занятий;

−нечёткие ответы или отсутствие ответа на дополнительные вопросы,задаваемые экзаменатором с целью выяснить объём знаний студента;

−отсутствие подготовки к зачету/экзамену или отказ студента от сдачи зачета/экзамена.

2.6. Подготовка презентации

Презентация, согласно толковому словарю русского языка Д.Н. Ушакова: «... способ подачи информации, в котором присутствуют рисунки, фотографии, анимация и звук».

Для подготовки презентации рекомендуется использовать: PowerPoint, MSWord. 

Для подготовки презентации необходимо собрать и обработать начальную информацию. Последовательность подготовки презентации:

1.Четко сформулировать цель презентации: вы хотите свою аудиторию мотивировать, убедить, заразить какой-то идеей или просто формально отчитаться.

2.Определить каков будет формат презентации: живое выступление (тогда, сколько будет его продолжительность) или электронная рассылка (каков будет контекст презентации).

3. Отобрать всю содержательную часть для презентации и выстроить логическую цепочку представления.

4. Определить ключевые моменты в содержании текста и выделить их.

5. Определить виды визуализации (картинки) для отображения их на слайдах в соответствии с логикой, целью и спецификой материала.

6. Подобрать дизайн и форматировать слайды (количество картинок и текста, их расположение, цвет и размер).

7. Проверить визуальное восприятие презентации.

К видам визуализации относятся иллюстрации, образы, диаграммы, таблицы. Иллюстрация - представление реально существующего зрительного ряда. Образы - в отличие от иллюстраций - метафора. Их назначение - вызвать эмоцию и создать отношение к ней, воздействовать на аудиторию. С помощью хорошо продуманных и представляемых образов, информация может надолго остаться в памяти человека. Диаграмма -визуализация количественных и качественных связей. Их используют для убедительной демонстрации данных, для пространственного мышления в дополнение к логическому. Таблица - конкретный, наглядный и точный показ данных. Ее основное назначение - структурировать информацию, что порой облегчает восприятие данных аудиторией.
Практические советы по подготовке презентации
- готовьте отдельно: печатный текст + слайды + раздаточный материал;

- слайды - визуальная подача информации, которая должна содержать минимум текста, максимум изображений, несущих смысловую нагрузку, выглядеть наглядно и просто;

- текстовое содержание презентации - устная речь или чтение, которая должна включать аргументы, факты, доказательства и эмоции;

- рекомендуемое число слайдов 17-22;

- обязательная информация для презентации: тема, фамилия и инициалы выступающего; план сообщения; краткие выводы из всего сказанного; список использованных источников;

- раздаточный материал - должен обеспечивать ту же глубину и охват, что и живое выступление: люди больше доверяют тому, что они могут унести с собой, чем исчезающим изображениям, слова и слайды забываются, а раздаточный материал остается постоянным осязаемым напоминанием; раздаточный материал важно раздавать в конце презентации; раздаточный материалы должны отличаться от слайдов, должны быть более информативными.
Требования к оформлению презентаций
В оформлении презентаций выделяют два блока: оформление слайдов и представление информации на них. Для создания качественной презентации необходимо соблюдать ряд требований, предъявляемых к оформлению данных блоков (См. приложение 3).

2.7. Подготовка доклада
Доклад – вид самостоятельной работы исообщение по заданной теме, с целью внести знания из дополнительной литературы, систематизировать материл, проиллюстрировать примерами, используется в учебных и внеаудиторных занятиях и способствует формированию навыков исследовательской работы, расширяет познавательные интересы, приучает критически мыслить.

Тема доклада должна быть согласованна с преподавателем и соответствовать теме учебного занятия. Материалы при его подготовке, должны соответствовать научно-методическим требованиям вуза и быть указаны в докладе. Необходимо соблюдать регламент, оговоренный при получении задания. Иллюстрации должны быть достаточными, но не чрезмерными.

Работа студента над докладом включает отработку умения самостоятельно обобщать материал и делать выводы в заключении, умения ориентироваться в материале и отвечать на дополнительные вопросы слушателей, отработку навыков ораторства, умения проводить диспут.

Докладчики должны знать и уметь: сообщать новую информацию; использовать технические средства; хорошо ориентироваться в теме всего семинарского занятия; дискутировать и быстро отвечать на заданные вопросы; четко выполнять установленный регламент (не более 10 минут); иметь представление о композиционной структуре доклада и др.
Цели доклада:
1.
Научиться убедительно и кратко излагать свои мысли в устной форме. (Эффективно продавать свой интеллектуальный продукт).

2.
Донести информацию до слушателя, установить контакт с аудиторией и получить обратную связь.
План и содержание доклада
Важно при подготовке доклада учитывать три его фазы: мотивацию, убеждение, побуждение.

В первой фазе доклада рекомендуется использовать:

•
риторические вопросы;

•
актуальные местные события;

•
личные происшествия;

•
истории, вызывающие шок;

•
цитаты, пословицы;

•
возбуждение воображения;

•
оптический или акустический эффект;

•
неожиданное для слушателей начало доклада.

Как правило, используется один из перечисленных приёмов. Главная цель фазы открытия (мотивации) - привлечь внимание слушателей к докладчику, поэтому длительность её минимальна.
Ядром хорошего доклада является информация. Она должна быть новой и понятной, важно в процессе доклада убедить слушателей в правильности своей точки зрения. Для убеждения следует использовать:

	сообщение о себе
	кто?

	обоснование необходимости доклада
	почему?

	доказательство
	кто? когда? где? сколько?

	пример
	берём пример с ...

	сравнение
	это так же, как...

	проблемы
	что мешает?


Третья фаза доклада должна способствовать положительной реакции слушателей. В заключении могут быть использованы:

- обобщение;

- прогноз;

- цитата;

- пожелания;

- объявление о продолжении дискуссии;

- просьба о предложениях по улучшению; 

- благодарность за внимание.
Структура выступления

Вступление помогает обеспечить успех выступления по любой тематике. Вступление должно содержать: название, сообщение основной идеи, современную оценку предмета изложения, краткое перечисление рассматриваемых вопросов, живую интересную форму изложения, акцентирование внимания на важных моментах, оригинальность подхода.
Основная часть, в которой выступающий должен глубоко раскрыть суть затронутой темы, обычно строится по принципу отчета. Задача основной части - представить достаточно данных для того, чтобы слушатели заинтересовались темой и захотели ознакомиться с материалами. При этом логическая структура теоретического блока не должны даваться без наглядных пособий, аудиовизуальных и визуальных материалов.
Заключение - ясное, четкое обобщение и краткие выводы, которыхвсегда ждут слушатели.
Обратная связь
При общении следует помнить о правильной реакции (реплике) на задаваемые вам вопросы.

Правильная реакция на вопрос:

· Да.

· Хорошо.

· Спасибо, что вы мне сказали.

· Это является совсем новой точкой зрения.

· Это можно реализовать.

· Вы попали в точку.

· Именно это я имею в виду.

· Прекрасная идея.

· Это можно делать и так.

· Вы правы.

· Спасибо за Ваши указания.

· Это именно и является основным вопросом проблемы.

Выделяют три составляющих воздействия докладчика на слушателей (табл.2).

Таблица 2

Составляющие воздействия докладчика на слушателей

	Составляющие воздействия
	Средства достижения воздействия

	1. Язык доклада
	Короткие предложения. Выделение главных предложений. Выбор слов.

Иностранные слова и сокращения. Образность языка.

	2. Голос
	Выразительность. Вариации громкости. Темп речи.

	3. Внешнее общение
	Зрительный контакт. Обратная связь. Доверительность. Жестикуляция.


2.8. Подготовка реферата
Реферат (refero, лат. сообщаю) - краткое изложение в письменном виде содержания научных трудов по выбранной теме исследования.

Это самостоятельная научно-исследовательская работа студента, где автор раскрывает суть исследуемой проблемы; приводит различные точки зрения, делает выводы, обобщения.
Цель реферата: приобретение студентами навыков самостоятельной работы по подбору, изучению, анализу и обобщению литературных источников.

Объем реферата составляет 15-30 страниц машинописного текста зависимости от требований преподавателя.

Реферат подразумевает работу с информацией. Собрав материал по интересующей теме необходимо выделить в нем главное. Последовательно и логично изложить суть предмета. Такая работа способствует всестороннему изучению и глубокому закреплению материала. Суть реферата в том, чтобы с помощью накопленных другими людьми знаний раскрыть выбранную тему.

Реферат должен отвечать следующим требованиям:

1) Текст должен читать легко. При чтении не должно возникать проблем с пониманием слов и выражений автора. Научные термины необходимо пояснять. Для слов, написанных на иностранном языке, обязательно дать перевод на родной язык.

2) Текст должен быть выдержан внаучно-публицистическом стиле. Не стоит использовать в работе обороты простонародной речи, сленг и т.д.

В зависимости от количества реферируемых источников выделяют следующие виды рефератов:
· монографические (написанные на основе одного источника);
· обзорные (созданные на основе нескольких исходных источников, объединенных общей темой и сходными проблемами исследования).

По виду представленной информации и способу ее изложения рефераты делятся на: 
· информативные, или рефераты–конспекты, подают в общем виде источник, использованный при написании реферата: содержит фактическую информацию в обобщённом виде, иллюстрированный материал, различные сведения о методах исследования, результатах исследования и возможностях их применения.
· индикативные, или рефераты–резюме, содержат не все положения первоисточника, а только те, которые связаны с темой реферата и отражает лишь основную суть изучаемой проблемы.

По назначению выделяют:
· Общие,предназначены для широкого круга слушателей или читателей. 
· Специализированные ориентированы на узкоспециальную группу определенной сферы деятельности.
Основные этапы работы над рефератом

1 этап – выбор темы
Выбор темы реферата осуществляется преподавателем в рамках изучаемой дисциплины исходя из интересов студентов. Прежде чем выбрать тему реферата, студенту необходимо выяснить свой интерес, определить, над какой проблемой он хотел бы поработать, более глубоко её изучить.
Примечание. Руководителем доклада/реферата является преподаватель, специализирующийся в области знания, соответствующего выбранной теме. Деятельность руководителя включает:

· предложение и/или корректировку темы доклада/реферата;

· обсуждение содержания и плана доклада/реферата;

· рекомендации по подбору литературы;

· планирование и контроль работы над докладом/рефератом;

· написание рецензии, содержащей анализ реферата и оценку исследовательских качеств студента, проявленных в ходе выполнения работы.

Четкая постановка проблемы позволит без труда сформулировать цель.
Цель – лаконичный и емкий ответ на вопрос, зачем проводится данный вид работы; она формулируется таким образом, чтобы слушатель смог представить себе в общем виде проблемную область, характер, замысел, направленность данного доклада/реферата.

Более детально эти характеристики раскрываются в задачах исследования. Задача – способы и условия достижения цели. Здесь необходимо определить:

- какие именно факты хотите получить;

- какие статистические зависимости предполагаете установить;

- какие тенденции выявить.
Актуальность– это степень важности темы в данный момент времени и в данной ситуации для решения данной проблемы, задачи, вопроса. Актуальность раскрывает интересующее докладчика явление в аспектах противоречий и трудностей, не определенных разработками его предшественников, а также возможности их разрешения иными средствами.
Новизна темыхарактеризует насколько ново содержание выступления по сравнению с существующими аналогами.Критериями новизны выступают: вид новизны (теоретическая или практическая), уровень конкретизации, уровень дополнения, уровень преобразования.
Тема сформулирована как вопрос
Проще всего построить изложение реферата в виде ответа на него. После прояснения сути, необходимо разделить вопрос на части, чтобы глубже вникнуть в тему. При таком разделении проявится четкая структура реферата. На этом этапе можно составить черновой вариант плана, в котором будут отражены основные особенности ответа на вопрос. Ответ на поставленный темой реферата вопрос должен быть подтвержден фактами из используемых источников.
Тема реферата сформулирована как вопрос или утверждение, которое следует доказать
Например: «Есть ли жизнь на Марсе?». Для изложения такого материала необходимо четко определить основное утверждение - тезис, который следует доказать. Основа рефератов такого вида - последовательное приведение аргументов в ходе повествования. С их помощью доказывается то или иное утверждение. Аргументы, в свою очередь, ведут к обоснованию рассуждений: «Почему тот или иной аргумент имеет вес, на чем он основан?», «Каковы источники наших аргументов? ». Выбирать источники нужно исходя из темы реферата и личности предполагаемого читателя. Важно понимать, что аргументы должны иметь прочную научную основу, а не быть «высосанными из пальца». После того, как в литературных источниках собрано достаточное количество доказательств, их необходимо последовательно привести в тексте. Такой подход помогает раскрытию темы. Не стоит «забрасывать» читателя аргументами, лучше выбрать несколько наиболее значимых утверждений. Если в конце такого реферата можно с уверенностью написать: «Что и требовалось доказать», значит, тема раскрыта полностью.
Если тема работы содержит в себе скрытый вопрос «за или против»
Например: «Какое домашнее животное лучше – кошка или собака?», необходимо отразить две точки зрения: свою и противоположную. Хороший реферат «за или против» пишется так, что читателю не сразу становится понятно, какой именно точки зрения придерживается сам автор. В работе аккуратно рассматриваются все доводы «за» и «против». Главное - непредвзято осветить различные точки зрения. Не стоит склонять читателя на какую-либо сторону, но и в неведении его оставлять не стоит. Высказать собственное мнение можно только когда продемонстрированы все «за» и «против».

Рассмотренные выше методы можно взять за основу для собственной системы написания рефератов. Их можно сочетать между собой или использовать какой-нибудь один.

Это убережет от простого списывания материала и даст возможность подробно вникнуть в конкретную проблему,и основательно описать ее. Данную тему можно развить и в последующих работах и даже, доработав ее, превратить в дипломную работу.
2 этап — подготовительный
Включает в себя:

· Анализ темы реферата;

· Подбор источников и литературы;

Сбор (накопление) научной и иной полезной информации по определенной теме с использованием различных библиографических источников; выбор литературы в конкретной библиотеке и т.д. Количество (5-10 источников) и качество задействованных материалов во многом будет сказываться и на содержании работы. Если тема реферата затрагивает общие понятия, например: «Экология планеты Земля», описывайте только основные проблемы. Если направленность узкая, например: «Экология г. Твери», содержание должно включать в себя не только сведения об экологии в целом, но и детали, касающиеся конкретно экологии г. Твери;
3 этап — исполнительский
Включает в себя:

· Работу с выбранными источниками и литературой;

· Систематизацию и анализ материала;

· Составление рабочего плана реферата;

· Письменное изложение материала по параграфам

Работу с источниками надо начинать с изучения наиболее важных и актуальных научных работ и научных текстов (книг, статей, диссертаций и других научных исследований) по теме доклада/реферата:

а) ознакомление с материалами, вышедшими в последние годы (в них, как правило, дается обзор публикаций по проблеме и имеется библиография); 

б) ознакомление с материалами, опубликованными в более раннее время; 

в) ознакомление с публикациями в периодической печати;
Примечание. Ознакомительное чтение подразумевает общий просмотр текста с выделением его структурных единиц. При ознакомительном чтении закладками отмечаются те страницы, которые требуют более внимательного изучения.

г) использование компьютерных источников информации (необходимо так же акцентировать внимание на соблюдении авторских прав при заимствовании информации);

д) составление библиографии;

е) ведение записей, в которых фиксируется материал по какому-либо отдельному вопросу из различных источников;

ж) формирование понятийного аппарата (составление словарей терминов);

з) ксерокопирование необходимых материалов.

Создавая план реферата, можно использовать следующие композиционные решения:

- хронологическое – тема рассматривается в исторической последовательности от этапа к этапу;

- описательное – тема делится на составные части, элементы, в целом раскрывающие определенные явления;

- аналитическое – тема исследуется в ее причинно-следственных связях, взаимозависимых проблемах.

План доклада/реферата должен быть четким, оригинальным по построению, с правильно соотнесенной рубрикацией. Необходимо соблюдать единый принцип деления, где каждый пункт соотносится с главной темой, избегая при этом повторов. Каждый пункт раскрывает одну из сторон темы, которые в совокупности должны охватить ее целиком.
4 этап — заключительный (оформление работы)
Здесь Вам необходимо свести весь материал в единое целое, оформить его в соответствии с установленными требованиями. Тщательно проверив материал на отсутствие ошибок, опечаток, после проверки на логичность и последовательность изложения, стилистические ошибки, точность цитат и ссылок, Вы можете распечатывать свою работу.
5 этап - Защита работы (публичное выступление с результатами вашего исследования) 
Окончательная оценка часто зависит от того, как вы представите ее. Защита работы, как правило, состоит из доклада, время которого меняется в зависимости от вида работы, и ответов на задаваемые вопросы. Доклад должен быть четким, конкретным, раскрывающим основные положения работы. Вам необходимо перечислить и описать основные задачи, объяснить причины выбора темы и ее актуальность. Затем следует обоснование тех или иных положений работы, и, наконец, Вы делаете соответствующие выводы.
Структурные элементы реферата
1. Титульный лист (См. приложение1);

2. Содержание;

3. Введение;

4. Основная часть;

5. Заключение;

6. Список использованных источников;

7. Приложения (при необходимости).
Формулирование цели и задач реферата
Выбрав тему реферата и изучив литературу, необходимо сформулировать цель работы и составить план реферата.
Цель – это осознаваемый образ предвосхищаемого результата. Целеполагание характерно только для человеческой деятельности. Возможно, формулировка цели в ходе работы будет меняться, но изначально следует ее обозначить, чтобы ориентироваться на нее в ходе исследования. Определяясь с целью дальнейшей работы, параллельно надо думать над составлением плана: необходимо четко соотносить цель и план работы.

Можно предложить два варианта формулирования цели:

1. Формулирование цели при помощи глаголов: исследовать, изучить, проанализировать, систематизировать, осветить, изложить (представления, сведения), создать, рассмотреть, обобщить и т.д.
	Обобщить – сделав вывод, выразить основные результаты в общем положении,придать общее значение чему-нибудь.

	Изучить – 

1. Постичь учением, усвоить в процессе обучения

2. Научно исследовать, познать

3. Внимательно наблюдая, ознакомиться, понять

	Изложить – 

1. Описать, передать устно или письменно

2. Кратко пересказать содержание чего-нибудь

	Систематизировать - привести в систему. 

Система – определенный порядок в расположении и 

связи действий.


2. Формулирование цели с помощью вопросов.

Цель разбивается на задачи – ступеньки в достижении цели.
	Задача – то, что требует исполнения, разрешения. Поставить задачу.


Работа над планом
Работу над планом реферата необходимо начать еще на этапе изучения литературы. План – это точный и краткий перечень положений в том порядке, как они будут расположены в реферате, этапы раскрытия темы. Черновой набросок плана будет в ходе работы дополняться и изменяться. Существует два основных типа плана: простой и сложный (развернутый). В простом плане содержание реферата делится на параграфы, а в сложном на главы и параграфы. Но как построить грамотно план реферата? Конкретного рецепта здесь не существует, большую роль играет то, как предполагается расставить акценты, как сформулирована тема и цель работы. При описании, например, исторического события можно остановиться на стандартной схеме: причины события, этапы и ход события,итоги и значения исторического события.

При работе над планом реферата необходимо помнить, что формулировка пунктов плана не должна повторять формулировку темы (часть не может равняться целому).
Работа над содержанием
В содержании приводятся наименования структурных частей реферата, глав и параграфов его основной части с указанием номера страницы, с которой начинается соответствующая часть, глава, параграф.
Работа над введением
Введение – одна из составных и важных частей реферата.

В объеме реферата введение, как правило, составляет 1-2 машинописные страницы. Введение обычно содержит вступление, обоснование актуальности выбранной темы, формулировку цели и задач реферата, краткий обзор литературы и источников по проблеме, историю вопроса и вывод.
Вступление – это 1-2 абзаца, необходимые для начала. Желательно, чтобы вступление было ярким, интригующим, проблемным, а, возможно, тема реферата потребует того, чтобы начать, например, с изложения какого-то определения, типа «политические отношения – это…».
Обоснование актуальности выбранной темы - это, прежде всего, ответ на вопрос: «почему я выбрал (а) эту тему реферата, чем она меня заинтересовала?». Можно и нужно связать тему реферата с современностью.
Краткий обзор литературы и источников по проблеме – в этой части работы над введением необходимо охарактеризовать основные источники и литературу, с которой автор работал, оценить ее полезность, доступность, высказать отношение к этим книгам.
История вопроса – это краткое освещение того круга представлений, которые сложились в науке по данной проблеме и стали автору известны. Вывод – это обобщение, которое необходимо делать при завершении работы над введением.
Языковые клише, используемые во введении:
	Тема
	- Доклад/рефератназывается/носит название…;

- Темой доклада/реферата является…
- Доклад/реферат посвящен теме, проблеме, актуальному вопросу…;

- Доклад/реферат посвящен характеристике проблемы…;

- Доклад/реферат посвящен решению вопроса…;

- Доклад/реферат посвящен анализу литературы…;

- В докладе/реферате рассматривается…/говорится о…/дается оценка, анализ…/обобщается… и т.д.
А также используются, например, такие глаголы: изучить… выявить… установить… и т.п.

	Проблема

	- В центре внимания автора находятся…;

- На первый план автором выдвигаются…;

- Главные усилия автора направлены на…;

- В своей работе автор ставит/затрагивает/освещает следующие проблемы…/останавливается на следующих проблемах…

	Актуаль-ность
	- Данная тема/проблема представляет особую актуальность, так как…;

- Данная тема/проблема привлекает внимание многих ученых (критиков, педагогов);

- В современной науке особенную остроту приобретает тема…;

- Работа посвящена актуальной теме…;

- Актуальность темы обусловлена…

	Первоис-точники
	- Автор привлекает к анализу следующие материалы…;

- Материалом исследования послужили…;

- В основе доклада/реферата лежат материалы исследований…;

- Данной проблемой занимались такие ученые, как…

	Описание подходов к решению проблемы

	- В настоящее время в науке нет единого мнения по поводу данной проблемы, однако, можно выделить несколько подходов к ее решению;

- Существует несколько основных точек зрения на проблему. Первый подход раскрывается в работах…, второй подход прослеживается в трудах…, третий подход лежит в основе работ…;

- В исследовании данной проблемы можно выделить несколько направлений/точек зрения.

	Изложение точек зрения
	- Первая точка зрения принадлежит… и заключается…

Вторая точка зрения представлена в работах… и сводится к… 

Сущность третьего подхода раскрывается в работах… и состоит в…

	Отношения к точкам зрения

	Согласие (положительная оценка)
- Разделяем точку зрения автора…;

- Нельзя не согласиться с мнением автора о том…;

- Безусловным/очевидным/главным достоинством работы является актуальность поднятых в ней проблем...;

- Работа ценна тем, что в ней по-новому осмыслена теория...;

- В статье дается интересный анализ современного этапа;

- Автором предложен нестандартный подход к анализу поднятых проблем...; 

- Автор справедливо отмечает.../убедительно показывает.../аргументированно обосновывает.../четко определяет .../детально анализирует.../доказательно критикует.../удачно решает вопрос.../обоснованно опровергает тезис о том, что...; 

- Автор, безусловно прав, утверждая, что... 
Несогласие (неоднозначная оценка)
- Трудно согласиться с…;

- Хочется опровергнуть взгляды автора на…;

- Следует отметить недостатки в позиции/аргументации автора в…;

- Нельзя принять данные утверждения, потому что…;

- Дискуссионной/спорной представляется точка зрения автора на …;

- Автор упускает из виду…/не подтверждает выводы фактами/ необоснованно утверждает, что…; 

- Излагая аргументацию автора, необходимо отметить ряд спорных моментов; 

- Однако, эта интересная мысль не подкрепляется фактами, что делает в данном случае рассуждения автора декларативными, но в целом работа заслуживает положительной оценки; 

- Справедливо указывая на..., автор ошибочно полагает, что...; 

- В подтверждение этого тезиса автор приводит ряд аргументов, которые не всегда представляются убедительными; 

- Несмотря на разногласие в ряде положений данной работы, нельзя недооценивать ее значение и актуальность для...
Несогласие (отрицательная оценка)
- Сомнение вызывает целесообразность/продуктивность/кор​ректность такого подхода...; 

- К недостаткам следует отнести излишнюю категоричность выводов автора о...; 

- Говоря о сложных проблемах, автор не дает четкой характеристики...; 

- Автор упускает из вида...;

- Автору не удалось показать...

	Выводы
	- Анализ литературы позволил выявить наиболее обоснованную точку зрения…;

- Считаем, что наиболее убедительной является точка зрения ...;

- Из всего сказанного следует, что наиболее доказательным является мнение… о…;

- В итоге можно прийти к выводу/заключению о том, что самой оригинальной/интересной/любопытной является идея/концепция выдвинутая…; 

- Обобщая вышесказанное, можно сделать вывод, что…;

- На основе этих данных принимаем точку зрения…;

- Можно сделать заключение, что…;

- В целом, на наш взгляд, это интересный подход;

- Таким образом, рассматриваемая работа/подход автора заслуживает положительной/высокой оценки; 

- Представляется, что в целом работа/статья имеет важное значение ... 


2.9. Методические советы и рекомендации к заданиям

Все типы заданий, выполняемых студентами, в том числе в процессе самостоятельной работы, так или иначе, содержат установку на приобретение и закрепление определенного Государственным образовательным стандартом объема знаний, а также на формирование в рамках этих знаний некоторых навыков мыслительных операций - умения оценивать, анализировать, сравнивать, комментировать и т.д. Некоторые задания требуют пояснения:

1. Прокомментировать высказывание-объяснить, какая идеязаключена в отрывке, о какой позиции ее автора она свидетельствует.

2.Сравнить–выявить сходство и различие позиций по определеннымпризнакам.

3.Обосновать один из нескольких предложенных вариантов ответа–привести аргументы в пользу правильности выбранного варианта ответа иуказать,в чем ошибочность других вариантов.

4.Аргументировать (обосновать, доказать, объяснить)ответ–значит:

а) оправдать (опровергнуть) некоторую точку зрения; б) обосновать своюточку зрения, опираясь на теоретические или практические обобщения,данные и т.д.

5.Провестианализ–разложить изучаемые явления на составные части,сопоставить их с целью выявления в них существенного, необходимого иопределяющего.

6.Тезисно изложить идею, концепцию, теорию–используя материалучебных пособий и другой литературы,кратко, но не в ущерб содержаниюсформулировать основные положения учения.

7.Дать характеристику, охарактеризовать явления–значит назватьсущественные, необходимые признаки какого-либо явления (положениякакой-либо теории) и выявить особенности.

8.Изобразить схематически–значит раскрыть содержание ответа ввиде таблицы, рисунка, диаграммы и других графических форм.

2.10. Написание эссе

Написание эссе – это вариант творческой работы, в которой должна быть выражена позиция автора по избранной теме.
Эссе – прозаическое сочинение небольшого объема и свободной композиции, трактующее тему и представляющее попытку передать индивидуальные впечатления и соображения, так или иначе, с ней связанные.

Алгоритм выполнения задания:

1. Выбрать тему эссе, если она не задана изначально.

2. Сформулировать предмет анализа в эссе или исходные тезисы.

3. Правильно подобрать и эффективно использовать необходимые источники (желательно, чтобы в их число входили первоисточники).

4. Критически проанализировать различные факты и оценить их интерпретацию.

5. Сформулировать собственные суждения и оценки, основанные на свидетельствах и тщательном изучении источника.

Эссе должно включать следующие части, отвечающие определенным требованиям:

1. Краткое содержание, в котором необходимо:

- четко определить тему и предмет исследования или основные тезисы;

- кратко описать структуру и логику развития материала;

- сформулировать основные выводы.

2. Основная часть эссе содержит основные положения и аргументацию.

3. Заключение.

В нем следует:

- четко выделить результаты исследования и полученные выводы;

- обозначить вопросы, которые не были решены, и новые вопросы, появившиеся в процессе исследования.

4. Библиография.

2.11. Выполнение домашнего задания
Домашнее задание — задание, задаваемое преподавателем студенту для самостоятельного выполнения после уроков. Домашнее задание призвано предупредить забывание нового изученного на уроке материала, усвоение которого носит концентрированный характер.

Основными видами домашнего задания являются:

1. Изучение материала по учебнику.

2. Выполнение различных письменных и практических работ (упражнений).

3. Написание сочинений и других творческих работ.

4. Подготовка различных схем, диаграмм.

5. Подготовка гербариев по биологии.

6. Проведение наблюдений за явлениями природы, а также различных опытов по химии, физике и др.
Алгоритм выполнения домашнего задания:
· Решите, в какой последовательности лучше всего выполнять задания: устные задания должны чередоваться с письменными выполнив задания по какому-либо предмету, следует переходить к наиболее близкому к нему.

· Ознакомьтесь с содержанием домашнего задания. Если на уроке по изучаемой теме делались какие-то записи, их обязательно надо просмотреть перед чтением соответствующего параграфа учебника (это поможет вспомнить изложение данной темы учителем).

· Прочитайте текст параграфа. Составьте (при необходимости) план изучаемого материала. Составление плана позволяет достаточно легко усвоить весь остальной материал.

· Помните, что для запоминания текста, совсем не нужно читать его по несколько раз подряд. Читайте, обращая внимание на ключевые слова, факты и их описания, причинно-следственные связи между ними, выделяйте закономерности и мировоззренческие идеи. Мыслительная работа в процессе чтения позволит ускорить усвоение материала. Изучение текста целесообразно сочетать с работой над картой (история, география), таблицами, схемами и др.

· Ответьте после чтения на вопросы и задания к тексту.

· Восстановите последовательность изложения текста (что очень целесообразно), пересказав его устно после завершения работы над вопросами и заданиями. Не забывайте о самоконтроле! Самоконтроль нужно проводить не только после окончания работы, но и непосредственно в ходе нее, чтобы не только сразу обнаружить ошибку, но и установить ее причину. Проверять свои знания и способы действий требуется и спустя некоторое время, чтобы выяснить прочность усвоения учебного материала.

2.12. Выполнение лабораторно-практических заданий
Лабораторное и практическое занятие - это основной вид учебных занятий, направленный на экспериментальное подтверждение теоретических положений, формирование учебных, профессиональных(выполнять определенные действия, операции, необходимые в последующем в профессиональной деятельности) практических умений и освоение общих и профессиональных компетенций.

Выполнение обучающимися лабораторных работ/ практических занятий проводится с целью:

· формирования практических умений в соответствии с требованиями к уровню подготовки обучающихся, установленными рабочей программой дисциплины/ профессионального модуляпо конкретным разделам/ темам дисциплин или междисциплинарных курсов; 

· обобщения, систематизации, углубления, закрепления полученных теоретических знаний; 

· совершенствования умений применять полученные знания на практике, реализации единства интеллектуальной и практической деятельности;

· развития интеллектуальных умений у будущих специалистов: аналитических, проектировочных, конструктивных и др.;
· выработки таких профессионально значимых качеств, как самостоятельность, ответственность, точность, творческая инициативапри решении поставленных задач при освоении общих компетенций.
Лабораторное/Практическое занятие должно проводиться в учебных кабинетахили специально оборудованных помещениях (площадках, полигонах и т.п.).

Необходимыми структурными элементами практического занятия, помимосамостоятельной деятельности студентов, являются инструктаж,проводимый преподавателем, а также анализ и оценка выполненных работ истепени овладения студентами запланированными умениями. 

В процессе лабораторных/практическихзанятий студенты выполняют различные задания, работы в соответствии с изучаемым содержанием учебного материала под руководством преподавателя.

Выполнению лабораторных работ и практических занятийпредшествует проверка знаний студентов - их теоретической готовности квыполнению задания.

Лабораторные работы/практические занятия могут носить репродуктивный, частично-поисковый и поисковый характер.

Работы, носящие репродуктивный характер, отличаются тем, что при их проведении обучающиесяпользуются подробными инструкциями, в которых указаны: цель работы, пояснения (теория, основные характеристики), оборудование, аппаратура, материалы и их характеристики, порядок выполнения работы, таблицы, выводы (без формулировки), контрольные вопросы, учебная и специальная литература.

Работы, носящие частично-поисковый характер, отличаются тем, что при их проведении обучающиесяне пользуются подробными инструкциями, им не дан порядок выполнения необходимых действий, и они требуют от обучающихся самостоятельного подбора оборудования, выбора способов выполнения работы в инструктивной и справочной литературе и др.

Работы, носящие поисковый характер, характеризуются тем, что обучающиеся,опираясь на имеющиеся у них теоретические знания, должны решить новую для них проблему.

На практических занятиях студенты овладевают первоначальными профессиональными умениями и навыками, которые в дальнейшем будут закрепляться в процессе изучения профессионального модуля,выполнения курсовой работы, прохождения производственной (профессиональной) практики.

Содержание лабораторных/практических занятий является решением разного рода задач, в том числе профессиональных (при изучении профессионального модуля: анализ производственных ситуаций, решение ситуационных производственных задач, выполнение профессиональных функций в деловых играх и т.п.), выполнение вычислений, расчетов, чертежей, работа с измерительными приборами, оборудованием, аппаратурой, нормативными документами, инструктивными материалами, справочниками, составление проектной, плановой и другой документации, в том числе, специальных документов и др.

Формы организации обучающихся при проведении лабораторных работ/практических занятий - фронтальная, групповая и индивидуальная.

При фронтальной форме организации занятий все обучающиесявыполняют одновременно одну и ту же работу.

При групповой форме организации занятий одна и та же работа выполняется бригадами по 2 - 5 человек.

При индивидуальной форме организации занятий каждый обучающийся выполняет индивидуальное задание.

Методические указания по проведению лабораторного/практического занятия, как правило (в зависимости от формы и характера работы), содержат:

1. Инструкцию к выполнению студентами задач, заданий, лабораторных/практических работ, включающую:

· цель работы;

· пояснения (теория, основные факторы, их характеристики, формулы и т.п.);

· оборудование (аппаратура, инструменты, приборы, материалы, документы, их характеристика);

· задание (домашняя подготовка к заданию);

·  работа в кабинете (порядок выполнения заданий);

· таблицы, выводы (без формулировок);

·  контрольные вопросы;

· Форму отчетности;

·  учебную, нормативную и специальную литературу.

2. Памятку для проведения анализа и оценки выполненных работ и степени овладения студентами запланированных умений
 3.Тестовые задания для входного контроля (в том числе, автоматизированного), определяющего теоретическую готовность студентов к выполнению практической работы, заданий, решению задач.

4. Сборники упражнений, задач, заданий, практических работ, сопровождающихся методическими указаниями, применительно к конкретным специальностям, включая подбор дополнительных упражнений, задач, заданий для студентов, работающих в быстром темпе.
Критерии оценки качества выполнения лабораторных/практических работ
Отметка «5».Работавыполнена в полном объеме с соблюдением необходимой последовательности. Студент работает полностью самостоятельно: подбирает необходимые для выполнения предполагаемых работ источники знаний,показывает необходимые дляпроведения практической работы теоретические знания,практическиеуменияинавыки, определяет взаимосвязи между показателями задачи, даёт правильный алгоритм решения. Работа оформляется аккуратно, в наиболее оптимальной для фиксациирезультатовформе.

Отметка «4». Работа выполнена в полном объеме и самостоятельно. Допускаются незначительные отклонения (неточности) от необходимой последовательности выполнения, не влияющие на правильность конечного результата (перестановка пунктов типового плана при характеристике отдельных территорий или стран и т.д.).

Студенты используют указанные преподавателем источники знаний, включая страницы учебника или статистических сборников. Работа показывает знание студентом основного теоретического материала и овладение умениями, необходимыми для самостоятельного выполнения работы.

Могут быть не точности и небрежность в оформлении результатов работы.

Отметка «3». Работа выполняется и оформляется студентом при помощи преподавателя или хорошо подготовленных и уже выполнивших на «отлично» данную работу студентов. На выполнение работы затрачивается много времени (можно дать возможность доделать работу дома). Студент показывает знания теоретического материала, но испытывает затруднение при самостоятельной работе.

Отметка «2» выставляется в том случае, когда студент не подготовлен к выполнению этой работы. Полученные результаты не позволяют сделать правильных выводов и полностью расходятся с поставленной целью. Показывается плохое знание теоретического материала и отсутствие необходимых умений. Руководство и помощь со стороны преподавателя и хорошо подготовленных студентов неэффективны по причине его плохой подготовки.

2.13. Метод кейсов
Кейс (case-study) - это конкретная практическая ситуация, рассказывающая о событии (или последовательности событий), в котором можно обнаружить достаточно проблем. В кейсе описываются реальные люди в момент принятия важного решения, сталкивающиеся с необходимостью предпринимать какие-то действия и нести ответственность за последствия. Кейсы описывают реальные события, которые в условиях дефицита ресурсов не поддаются однозначно правильному решению.
Типы и жанры кейсов, способы их представления 
Классификация кейсов может производиться по различным признакам. Одним из широко используемых подходов к классификации кейсов является их сложность. При этом различают: 

- иллюстративные учебные ситуации — кейсы, цель которых — на определенном практическом примере обучить студентов алгоритму принятия правильного решения в определенной ситуации; 

- учебные ситуации — кейсы с формированием проблемы, в которых описывается ситуация в конкретный период времени, выявляются и четко формулируются проблемы; цель такого кейса — диагностирование ситуации и самостоятельное принятие решения по указанной проблеме; 

- учебные ситуации — кейсы без формирования проблемы, в которых описывается более сложная, чем в предыдущем варианте ситуация, где проблема четко не выявлена, а представлена в статистических данных, оценках общественного мнения, органов власти и т.д.; цель такого кейса — самостоятельно выявить проблему, указать альтернативные пути ее решения с анализом наличных ресурсов; 

- прикладные упражнения, в которых описывается конкретная сложившаяся ситуация, предлагается найти пути выхода из нее; цель такого кейса — поиск путей решения проблемы. 

Кейсы могут быть классифицированы, исходя из целей и задач процесса обучения. В этом случае могут быть выделены следующие типы кейсов: 

- обучающие анализу и оценке; 

- обучающие решению проблем и принятию решений; 

- иллюстрирующие проблему, решение или концепцию в целом. 

По типу методической части кейсы бывают вопросными, при их разрешении студентам нужно дать ответы на поставленные вопросы, либо кейсы-задания, которые формулируют задачу или задание.
Работа над кейсом
Ознакомление обучающихся с содержимым кейса и последующий анализ кейса чаще всего проводится за несколько дней до его обсуждения. Время, отводимое на подготовку, определяется видом кейса, его объемом и сложностью. Решение кейсов на данном этапе может быть представлена следующим образом:

· для начала следует выявить ключевые проблемы рассматриваемого кейса и отметить данные необходимые для решения кейса; 

· вникнуть в ситуационный контекст кейса, определить, главные действующие лица, отобрать факты и данные, необходимые для анализа, 

· перечислить, какие трудности могут возникнуть при решении задачи; 

· следующим этапом является выбор метода исследования. 

Максимальная польза при решении кейсов будет извлечена в том сучий, если обучающийся при предварительном знакомстве с ними будут придерживаться систематического подхода к их анализу, основные шаги которого состоят из следующих стадий:

· Выпишите из соответствующих разделов учебной литературы ключевые идеи, для того, чтобы использовать их при решении кейса. 

· Поверхностно ознакомьтесь с кейсом, для того чтобы составить о нем общее представление. 

· Внимательно прочтите вопросы к кейсу и убедитесь в том, что от вас просят сделать. 

· Вновь прочтите текст кейса, внимательно выделяя все факторы или проблемы, имеющие отношение к поставленным вопросам. 

· Представьте, какие идеи и концепции соотносятся к проблемам, которые вам предлагается изучить при решении кейса. 
Правила работы над кейсом 
Выполняя решение кейса необходимо пользоваться только той информации, которая находится непосредственно в нем, факты из других источников использовать для решения запрещено. Студент обладает только той информацией, которая представлена в самом задании. Иногда, напротив, студенту может быть предоставлена возможность дополнять кейс фактами из конкретной рыночной ситуации, существовавшей в рассматриваемый период времени. В таких случаях во внимание должны приниматься все знания обучающегося и степень владения материалом. 
Рекомендации по решению кейсов
Решение кейсов рекомендуется осуществлять, следуя ниже приведённых этапам, соблюдая данные рекомендации, процесс решения кейсов станет достаточно простым.

· Внимательно вслушивайтесь в вопрос. Особое внимание уделите последнему предложению – одно слово может изменить суть всего кейса. 

· Делайте заметки. Таким образом, вся важная и ключевая информация будет находиться перед вами. 

· Выводы основных моментов. 

· Определите цель (цели). 

· Профессиональный подход к решению кейсов всегда требует определить цель (цели). 

· Задавайте уточняющие вопросы. Чем глубже кейс будет освоен, тем больше вопросов с несколькими вариантами ответов могут в итоге образоваться. 

· Организуйте Ваш ответ. Определите особую структуру кейса, что является самой сложной частью задания и самой ключевой. 

· Организуйте свое время. Ваш ответ должен быть настолько прямым, насколько это возможно, продвигаясь в ответе вперёд. На протяжении повествовании необходимо возвращаться к базисному вопросу и его целям. 

· Будьте креативными и инновационными работайте с числами. 

· Подведите итоги и сделайте вывод. 

Заключительным этапом в решении кейса является подведение итогов и формирование вывода по задаче. Слушатели, как правило, бояться делать рекомендацию, думая, что их анализ был неверными, поэтому и ответы также будут неправильным. Неверных решений не существует. Для этого необходимо просто убедиться, что ваш ответ носит толковый реальный смысл, а также, безусловно, здравый смысл.
Критерии оценивания участников
Проверка и оценка знаний проводится согласно дидактическим принципам обучения:

- объективность — создание условий, в которых бы максимально точно выявлялись знания обучаемых, предъявление к ним единых требований, справедливое отношение к каждому; 

- обоснованность оценок — их аргументация; 

- систематичность — важнейший психологический фактор, организующий и дисциплинирующий студентов, формирующий настойчивость и устремленность в достижении цели; 

- всесторонность и оптимальность. 

Оценивание выполняет следующие функции: 

- контролирующую, поскольку выявляет знания, умения и навыки студентов; 

- обучающую, т.к. требует достижения студентами определенного уровня обучения; 

- воспитывающую, поскольку в процессе ее получения идет формирование личностных качеств студентов; 

- организующую деятельность студента; 

- развивающую мышление и волевые, нравственные качества студентов; 

- методическую, позволяющую совершенствовать методику преподавания. 

Оценивание студента за содержательную активность в дискуссии или публичной (устной) презентации, включает в себя следующие составляющие: 

1. Выступление, которое характеризует попытку серьезного предварительного анализа (правильность предложений, подготовленность, аргументированность и т.д.). 

2. Обращение внимания на определенный круг вопросов, которые требуют углубленного обсуждения. 

3. Владение категориальным аппаратом, стремление давать определения, выявлять содержание понятий. 

4. Демонстрация умения логически мыслить, если точки зрения, высказанные раньше, подытоживаются и приводят к логическим выводам. 

5. Предложение альтернатив, которые раньше оставались без внимания. 

6. Предложение определенного плана действий или плана воплощения решения. 

7. Определение существенных элементов, которые должны учитываться при анализе кейса. 

8. Заметное участие в обработке количественных данных, проведении расчетов. 

9. Подведение итогов обсуждения. 

Анализ кейса, данный студентом при непубличной (письменной) презентации считается удовлетворительным, если: 

- было сформулировано и проанализировано большинство проблем, имеющихся в кейсе; 

- проведено максимально возможное количество расчетов; 

- были сделаны собственные выводы на основании информации о кейсе, которые отличаются от выводов других студентов; 

- были продемонстрированы адекватные аналитические методы для обработки информации; 

- составленные документы по смыслу и содержанию отвечают требованиям; 

- приведенные в итоге анализа аргументы находятся в соответствии с ранее выявленными проблемами, сделанными выводами, оценками и использованными аналитическими методами. 

2.14. Участие студентов в научно-исследовательской работе

Участие в научной работе позволяет студентам реализовать творческий потенциал в процессе учебы. Ихвклад в научно-исследовательскую деятельность может выражаться в самых разнообразных формах: выполнение курсовых работ и дипломных проектов в форме НИР;производственная практика; участие в проведении диссертационных исследований аспирантов и др. 

Вобщем виде НИРстудентов (НИРС)состоит из следующих элементов:

-работа в научных кружках;

-участие вконкурсах научных работ;

-участие в выставках научных работ;

-участие в студенческих конференциях;

-подготовка студенческих публикаций.

Процесс обучения способствует развитию у студентов задатков к научным исследованиям –памяти, наблюдательности, воображения, самостоятельности суждений и выводов. Каждый из перечисленных компонентов необходим для самостоятельной исследовательской работы.

Наряду с выполнением научных исследований студенты принимают участие в сборе иобработке статистических данных, составлении и подготовке различной компьютерной продукции. Результаты научных исследований студенты представляют на конференциях, научных семинарах ит.д.

Наиболее распространенной формой НИРСявляется участие в научных конференциях.

При подготовке к докладу иливыступлению на конференции студент получает опыт систематизации и обобщения материала, приобретает навыки научного творчества и, наконец, овладевает очень важным искусством публичного выступления, аргументированной полемики.

В этой связи необходимо запомнить несколько правил, характеризующих культуру полемики, дискуссии.
Дискуссия -это соревнование интеллектов, здесь оружие –аргументы. Необходимо найти надежныеаргументы в пользусвоей точки зрения и проверятьимеющиеся на надежность. Ненедооценивайте оппонента.Самыми ценными являются документальныеаргументы, ссылки на документы и надежно установленные факты, противоречащие утверждению оппонента.

Следует тщательно проанализировать свои аргументы; пофантазируйте над тем, что можно им противопоставить и как можно их повернуть.

Дискуссия похожа на игру в шахматы: и там и тут очень важно предвидеть возможное развитие событий, только события –ходы заменены более сложными событиями -аргументами, а правила движения фигур –правилами логического мышления.Необходимо строго следовать логике. Вкупе с надежными аргументами она обеспечит вам победу. Любой логический промах может быть использован оппонентом, чтобы поставить под сомнение всю вашу конструкцию!Побеждая в дискуссии, следует быть великодушным.Ваши оппоненты не единственные, кто придерживается этой точки зрения, так им легче будет пережитьгоречь поражения. 

Выступление с докладом и публикации материалов позволят студентам приобрести к тому же общественное признание в среде профессионалов –преподавателей колледжа, других учебных заведений, представителей общественности.

Приложение 1.Образец оформления титульного листа к письменной работе
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Приложение 3.Оформление слайдов
	Стиль
	Соблюдайте единый стиль оформления. Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации.

Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны преобладать над основной информацией (текстом, иллюстрациями).

	Фон
	Для фона предпочтительны холодные тона

	Использование цвета
	На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовка, один для текста.

Для фона и текста используйте контрастные цвета.

Обратите внимание на цвет гиперссылок (до и после использования).

Таблица сочетаемости цветов в приложении.

	Анимационные эффекты
	Используйте возможности компьютерной анимации для представления информации на слайде.

Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде.


Представление информации:
	Содержание информации
	Используйте короткие слова и предложения.

Минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных.

Заголовки должны привлекать внимание аудитории.

	Расположение информации на странице
	Предпочтительно горизонтальное расположение информации.

Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана.

Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней.

	Шрифты
	Для заголовков - не менее 24.

Для информации не менее 18.

Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния.

Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации.

Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив или подчеркивание.

Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных).

	Способы выделения информации
	Следует использовать:

рамки; границы, заливку; о штриховку, стрелки;

рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов.

	Объем информации
	Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации: люди могут единовременно запомнить не более трех фактов, выводов, определений.

Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде.

	Виды слайдов
	Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов:

• с текстом;

• с таблицами;

• с диаграммами.


Критерии оценивания презентации
Критерии оценивания презентаций складываются из требований к их созданию.

	Название критерия
	Оцениваемые параметры

	Тема презентации
	Соответствие темы программе учебного предмета, раздела

	Дидактические и методические цели и задачи презентации
	Соответствие целей поставленной теме 

Достижение поставленных целей и задач

	Выделение основных идей презентации
	Соответствие целям и задачам 

Содержание умозаключений 

Вызывают ли интерес у аудитории 

Количество (рекомендуется для запоминания аудиторией не более 4-5)

	Содержание
	Достоверная информация об исторических справках и текущих событиях

Все заключения подтверждены достоверными источниками

Язык изложения материала понятен аудитории 

Актуальность, точность и полезность содержания

	Подбор информации для создания проекта - презентации
	Графические иллюстрации для презентации 

Статистика 

Диаграммы и графики 

Экспертные оценки 

Ресурсы Интернет 

Примеры 

Сравнения 

Цитаты и т.д.

	Подача материала проекта - презентации
	Хронология о Приоритет

Тематическая последовательность 

Структура по принципу «проблема-решение»

	Логика и переходы во время проекта - презентации
	От вступления к основной части 

От одной основной идеи (части) к другой 

От одного слайда к другому 

Гиперссылки

	Заключение
	Яркое высказывание - переход к заключению 

Повторение основных целей и задач выступления 

Выводы

Подведение итогов

Короткое и запоминающееся высказывание в конце

	Дизайн презентации
	Шрифт (читаемость)

Корректно ли выбран цвет (фона, шрифта, заголовков)

Элементы анимации

	Техническая часть
	Грамматика о Подходящий словарь

Наличие ошибок правописания и опечаток


Критерии оценивания презентаций (баллы)
	Параметры оценивания презентации
	Выставляемая оценка (балл) за представленный проект (от 1 до 3)

	Связь презентации с программой и учебным планом
	

	Содержание презентации.
	

	Заключение презентации
	

	Подача материала проекта - презентации
	

	Графическая информация (иллюстрации, графики, таблицы, диаграммы и т.д.)
	

	Наличие импортированных объектов из существующих цифровых образовательных ресурсов и приложений MicrosoftOffice
	

	Графический дизайн
	

	Техническая часть
	

	Эффективность применения презентации в учебном процессе
	

	Итоговое количество баллов:


На каждую представленную презентацию заполняется данная таблица, где по каждому из критериев присваиваются баллы от 1 до 3, что соответствует определённым уровням развития ИКТ-компетентности: 1 балл – это низкий уровень владения ИКТ-компетентностью, 2 балла – это средний уровень и, наконец, 3 балла – высокий уровень владения ИКТ-компетентностью. Для определения уровней владения ИКТ-компетентностью воспользуемся таблицей.
Определение уровня владения ИКТ-компетентностью
	Количество набранных баллов за представленный проект
	Уровни владения ИКТ-компетентностью

	От 27 баллов до 18 балла
	Высокий уровень

	От 17 баллов до 9 баллов
	Средний уровень

	От 7 баллов
	Низкий уровень


Приложение 4.Критерии оценивания докладов
	№

п/п
	Критерии оценивания
	0
	1
	2

	1.
	Соответствие темы и содержания доклада.
	
	
	

	2.
	Содержание доклада соответствует поставленным целям и задачам исследования проекта.
	
	
	

	3.
	Доклад отвечает на основополагающий вопрос проекта и проблемный вопрос конкретного исследования.
	
	
	

	4.
	В докладе отражена достоверная информация.
	
	
	

	5.
	Отсутствие орфографических и пунктуационных ошибок.
	
	
	

	6.
	Содержание разделов выдержано в логической последовательности
	
	
	

	7.
	В докладе содержатся ссылки на использованные печатные источники и Интернет-ресурсы.
	
	
	

	8.
	Доклад имеет законченный характер, в конце имеются четко сформулированные выводы.
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	


Шкала оценивания: 

0 – содержание доклада не удовлетворяет данному критерию

1 – содержание доклада частично удовлетворяет данному критерию

2 – содержание доклада в полной мере удовлетворяет данному критерию

Приложение 5.Гимнастика для снятия напряжения и утомления при работе за компьютером

Время непрерывной работы на компьютере - не более 50-60 минут. Общее суммарное время работы в день, согласно санитарным «нормам», не должно превышать 200-300 минут.

Упражнения для глаз

1.
Закрыть глаза, не напрягая глазные мышцы, на счёт 1-4. широко раскрыть глаза и посмотреть вдаль на счёт 1-6. Повторить 4-5 раз.

2.
Посмотреть на кончик носа на счёт 1-4, а потом перевести взгляд вдаль на счёт 1-6. Повторить 4-5 раз.

3.
Не поворачивая головы (голова прямо), делать медленно круговые движения глазами вверх-вправо-вниз-влево и в обратную сторону: вверх-влево-вниз-вправо. Затем посмотреть вдаль счёт 1--6. Повторить 4-5 раз.

4. При неподвижной голове перевести взор с фиксацией его да счёт 1-4 вверх, на счёт 1-6 смотреть прямо, затем вниз-прямо, вправо-прямо, влево-прямо. Повторить 3-4 раза.
Для снятия общего напряжения
1. Исходное положение - ноги врозь, руки согнуты, кисти сжаты. На счёт «раз» - «удар» правой рукой вперёд с поворотом туловища налево, «два» - исходное положение, затем то же другую сторону. Повторить 6-8 раз. Дыхание не задерживать.

2. Исходное положение - руки в стороны, туловище и голову повернуть налево. Руки вверх, завести за голову, исходное положение. Повторить 4-6 раз в каждую сторону. Темп медленный.
Для улучшения мозгового кровообращения
1. На счёт «раз» - руки за голову, локти развести пошире, голову наклонить назад, «два» - локти вперёд, «три-четыре» - руки опустить вниз, голову наклонить вперёд. Повторить 4-6 раз. Темп медленный.

2. Исходное положение - сидя на стуле. На счёт «раз» - голову наклонить вправо, на счёт «два» - исходное положение - на счёт «три» - голову наклонить влево, исходное положение. Повторить 4-6 раз. Темп средний.

Приложение 6. Пример оформления библиографических источников
... одного автора
1. Блок, А.А. Избранное [Текст]. А. А. Блок ; сост., вступ. ст., коммент. Е. А. Дьяковой. - М.: АСТ; 2003. - 528 с.
... двух авторов
1. Безрукова, Н.Л. Менеджмент в индустрии моды [Текст] : учебник Н.Л. Безрукова, В.С. Янкевич ; под ред. В.С. Янкевнча. - М. : Финансы и статистика, 2003. -416 с.
... трех авторов
1. Бельская, И.Л. Тесты для подготовки к экзамену по .... [Текст] И.Л. Бельская, Л.В. Елкина, С.А. Атейба. - Минск: Юнипресс, 2004. - 128 с.
... под заглавием
1. Психологические проблемы развития и существования человека в современном мире [Текст]: со.науч. тр./ Урал. гос. пед. ун-т, Каф. психологии развития; отв. ред. С.А. Минюрова. - Екатеринбург: [б. и.], 2004. - 135 с.
Многотомные издания
1. Соловьев, С.М. Собрание сочинений [Текст] : в 3 т./ С.М. Соловьев; сост., коммент. А.А. Егорова, С.Г. Горяйнова. - Ростов н/Д: Феникс, 1997

Т. 3 : Император Александр I: политика, дипломатия. - 1997. - 640 с.
Энциклопедии и словари
1. Райзберг, Б.А. Экономика и управление [Текст]: словарь Б.А. Райзберг, Л.Ш. Лозовский ; Моек, психол.-социал. ин-т. - М.: Моек, психол.-социал. ин-т, 2005. - 488 с. Авторефераты и диссертации
1. Питькова, О.А. Феномен виртуальной реальности в контексте организации производства [Текст]: автореф. дис. ... д-ра экон.. на\ж / О.А. Питькова. - Магнитогорск: [б. и.], 2005.-46 с.
Статьи из энциклопедий
1. Чернецова, Е.М. Веласкес [Текст] Е.М. Чернецова Е.М. Чернецова. Мировое искусство: энцикл. слов Е.М. Чернецова. - М., 2005. - С. 67-68.
Статьи из сборников
1. Корель, Л.В. Метод социологии адаптаций [Текст] Л.В. КорельКорель Л.В. Социология адаптаций : вопр. теории, методологии, методики Л.В. Корель. -Новосибирск, 2005. - Гл. 4. - С. 79-86.
Статьи из журналов и газет
1.
Марцинковская; Т.Д. Философия и социальная психология - попытка диалога [Текст] Т. Д. Марцинковская Вопр. философии. - 2005. - М° 12. - С. 119-128. Нормативные документы

1.
Всеобщая декларация прав человека [Текст]: принята и провозглашена Генер. Ассамблеей ООН 10 дек. 1948 г.// Рос.газ. - 1998. - 10 дек. - С. 4.

2.
Полный сборник кодексов Российской Федерации [Текст]: офиц. тексты вступ. ст. Б. Грызлова. - М.: Омега-Л, 2005. - 1064 с.

3.
Трудовой кодекс Российской Федерации [Текст]. - М: Инфра-М, 2006. - 203 с. Электронные ресурсы
Ресурсы локального доступа
1. Большая российская юридическая энциклопедия [Электронный ресурс]: электрон, правовой справ. - Электрон, дан. - СПб.: Кодекс, сор. 2000. - 1 электрон, опт.диск (CD-ROM).
Ресурсы удаленного доступа
1.
Артамонова, Е. И. Методические основы развития показателей эффективности рекламной деятельности предприятия [Текст]: автореф. дне... канд. экон, наук/ Е.И. Артамонова. - М., 2008. - Режим доступа: http://dissertationl.narod.ru/avtoreferatsl.

2.
Исследовано в России [Электронный ресурс]: многопредмет. науч. жури. Моек, физ.-техн. ин-т. - Электрон, жури. - Долгопрудный: МФТИ, 1998. - Режим доступа к журн.: http://zhumal.mipt.rssi.ru.

Приложение 7. Общие положения оформления письменных работ

Большинство письменных работ (реферат, доклад, эссе т.д.) начинается с ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА (Приложение 1), затем следует ОГЛАВЛЕНИЕ (СОДЕРЖАНИЕ) (Приложение 2), ВВЕДЕНИЕ, ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ РАБОТЫ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ, ПРИЛОЖЕНИЯ. Каждая глава (раздел) работы начинается с новой страницы. 

Работа выполняется на одной стороне листа стандартного формата А4 (210х297 мм) через полуторный межстрочный интервал в текстовых редакторах. 

Необходимо соблюдать следующие границы полей:

•сверху – 2,0 см;

•снизу – 2,0 см;

•слева – 3,0 см;

•справа – 1,0 см.

Каждую новую мысль в тексте следует начинать с красной строки (в компьютерной версии у первой строки абзаца (красной) отступ - 1,27см). Текст выполняется шрифтом «TimesNewRoman», кегль 14 выравнивается по ширине. 

Нумерация страниц в работе должна быть сквозной, начинаться с титульного листа и заканчиваться на последней странице, включая список литературы и приложения. При этом на титульном листе и первой странице работы (оглавлении) номер страницы не ставится, но подразумевается. Страницы проставляются в правом нижнем углу.

Каждая глава в тексте должна иметь заголовок в точном соответствии с наименованием в оглавлении. Новую главу нужно начинать с новой страницы. В работе можно использовать только общепринятые сокращения и условные обозначения. Наиболее часто употребляемыми сокращениями являются следующие:

др. (другие), пр. (прочие), т. д. (так далее), т. п. (тому подобное), т.е. (то есть), см. (смотри), ср. (сравни), г. (год или город), гг. (годы, города), в. (век), вв. (века), рис. (рисунок), кг (килограмм), руб.(рублей), км (километр), тыс.(тысяча), млн (миллион), млрд (миллиард). Слова и другие, и тому подобное, и прочие внутри предложения не сокращают. Не допускаются сокращения слов так называемый, так как, например, около, формула. 

Общепринятые буквенные аббревиатуры (IS-LM, США, НАТО и т.д.), достаточно распространенные в экономической науке, не требуют расшифровки в тексте. Если специальные аббревиатуры малоизвестны, специфичны, то при первом упоминаниивтекстепишетсяполноеназвание,посленеговскобкахприводится аббревиатура и далее используется только аббревиатурная форма.
Например: Государственноебюджетное образовательноеучреждениесреднего профессионального образования «Тверской промышленно-экономический колледж» (далее ГБОУ СПОТПЭК). 

Следуетучитыватьрядособенностейпринаписаниичислительных. 

Одноразрядные количественные числительные, если при них нет единиц измерения, 

пишутся словами (пять фирм, а не 5 фирм).

Многоразрядные количественные числительные пишутся цифрами, за исключением числительных, которыми начинается предложение. Такие числительные пишутся словами.

Числа с сокращенным обозначением единиц измерения пишутся цифрами (95 кг, 5 л и т. д.). После сокращения л, кг и им подобных точка не ставится. При перечислении однородных чисел сокращенное обозначение единицы измерения ставится только после последней цифры (3, 15, 45 и 67%). 

Количественные числительные при записи арабскими цифрами не имеют падежных окончаний, если они сопровождаются существительными (на 20 страницах). 

Порядковые числительные при записи арабскими цифрами имеют падежные окончания (30-х и др.) При перечислении нескольких порядковых числительных падежное окончание ставится только один раз (в 30 и 50-х гг.). При записи римскими цифрами порядковые числительные для обозначения номеров столетий, кварталов падежные окончания не приводятся (XX в.). 

Важным моментом при написании работы является оформление ссылок на используемые источники. Текст ссылки выполняется шрифтом «TimesNewRomanCyr», кегль 10, без красной строки. 

При оформлении ссылок в настоящее время используется несколько стандартов. В работе нужно выбрать один из используемых стандартов оформления ссылок и придерживаться его на протяжении всей работы. 

В работе рекомендуется использовать подстрочные ссылки. Они располагаются внизу страницы под текстом за горизонтальной чертой, проводимой через 1,5 интервала. В них указывается фамилия автора, его инициалы, название работы, место издания, год, используемые страницы. 

Ссылки бывают первичные и повторные. 

Когда цитируемое произведение упоминается первый раз, дается наиболее полное библиографическое описание: Фамилия И.О. автора. Название. – Место, год издания. – Страница, с которой взята цитата.

Например: 

[image: image1.png]



При ссылке на журнальную статью (или статьи в сборнике) указывают фамилию автора, его инициалы, название статьи, название журнала (или сборника), где она опубликована, год издания, номер журнала или номер выпуска сборника, используемые страницы (Пример оформления ссылок, ссылка 2, 3). 

Например: 
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Если на одной странице имеется ссылка на источник, который был представлен выше, то вместо полного названия пишется «Там же. – С. 6.». 

Например:

[image: image3.png]



При повторной ссылке на эту же книгу после фамилии автора следует писать: «Указ.соч.». 

Например: 

[image: image4.png]



Еслицитируетсянесколькокнигодногоавтора,топриповторныхссылках указывается: Фамилия, И.О. автора. Усеченное Заглавие книги (2-3 слова) далее многоточие и страница, с которой взята цитата.

Например:
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Еслицитированиепроизводитсянепопервоисточнику,топередописанием следует указать : «Цит. по кн.:»

Например:

[image: image6.png]Tlur. no xo.- Aewun B.H. Taimu pycexoro naposa. - M., 1997. - C. 336.




Нумерацияссылокявляетсяпостраничной:нановойстранице–новая нумерация ссылки.

Приложение 8. Об особенностях языкового стиля научной работы студента

Для написания научно-исследовательской работы используется научный стиль речи, который не допускает использования:

- оборотов разговорной речи, произвольные словообразования, профессионализмы;

- различных научных терминов, близких по смыслу, для одного и того же понятия;

 - иностранных слов и терминов при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;

- употребление понятий и терминов, непонятных автору по смыслу;

- буквенных обозначений, сокращений, не соответствующих принятым в действующем законодательстве или государственных стандартах;

- слов с ярко выраженной экспрессивной эмоциональной оценкой;

- глаголов и местоимений единственного числа первого лица.

В тексте не должно быть многословия, тавтологии, смыслового дублирования.

В научном стиле интеллектуальный фон речи создают следующие конструкции:

Предметом дальнейшего рассмотрения является… 

Остановимся прежде на анализе последней….

Эта деятельность может быть определена как…

С другой стороны, следует подчеркнуть, что…

Это утверждение одновременно предполагает и то, что…

При этом … должно (может) рассматриваться как …

Рассматриваемая форма…

Ясно, что…

Из вышеприведенного анализа… со всей очевидностью следует…

Довод не снимает его вопроса, а только переводит его решение…

Логика рассуждения приводит к следующему…

Как хорошо известно…

Следует отметить…

Таким образом, можно с достаточной определенностью сказать, что …

Многообразные способы организации сложного предложения унифицировались в научной речи до некоторого количества наиболее убедительных. Лишними оказываются главные предложения, основное значение которых формируется глагольным словом, требующим изъяснения. Опускаются малоинформативные части сложного предложения, в сложном предложении упрощаются союзы. Например:
	Не следует писать
	Следует писать

	Мы видим, таким образом, что в целом ряде случаев…
	Таким образом, в ряде случаев…

	Имеющиеся данные показывают, что…
	По имеющимся данным

	Представляет собой
	Представляет

	Для того чтобы
	Чтобы

	Сближаются между собой
	Сближаются

	Из таблицы 1 ясно, что…
	Согласно таблице 1 …


Приведем варианты конструкций, связывающих композиционные части схемы-модели научно-исследовательской работы.

- Переход от перечисления к анализу основных вопросов статьи:

В этой (данной, предлагаемой, настоящей, рассматриваемой, реферируемой, названной...) статье (работе...) автор (ученый, исследователь...; зарубежный, известный, выдающийся, знаменитый...) ставит (поднимает, выдвигает, рассматривает...) ряд (несколько...) важных (следующих, определенных, основных, существенных, главных, интересных, волнующих, спорных….) вопросов (проблем….)

- Переход от перечисления к анализу некоторых вопросов:

Одним из самых существенных (важных, актуальных...) вопросов, по нашему мнению (на наш взгляд, как нам кажется, как нам представляется, с нашей точки зрения), является вопрос о... 

Среди перечисленных вопросов наиболее интересным, с нашей точки зрения, является вопрос о... 

Мы хотим (хотелось бы, можно, следует, целесообразно) остановиться на... 

- Переход от анализа отдельных вопросов к общему выводу:

В заключение можно сказать, что... 

На основании анализа содержания статьи можно сделать следующие выводы... 

Таким образом, можно сказать, что... Итак, мы видим, что... 

При реферировании научной статьи обычно используется модель: автор + глагол настоящего времени несовершенного вида. 
Группы глаголов, употребляемые при реферировании:

1. Глаголы, употребляемые для перечисления основных вопросов в любой статье: автор рассматривает, анализирует, раскрывает, разбирает, излагает (что); останавливается (на чем), говорит (о чем).

2. Глаголы, используемые для обозначения исследовательского или экспериментального материала в статье:

Автор исследует, разрабатывает, доказывает, выясняет, утверждает... что.
Автор определяет, дает определение, характеризует, формулирует, классифицирует, констатирует, перечисляет признаки, черты, свойства...

3. Глаголы, используемые для перечисления вопросов, попутно рассматриваемых автором:

(Кроме того) автор касается (чего); затрагивает, замечает (что); упоминает (о чем).

4. Глаголы, используемые преимущественно в информационных статьях при характеристике авторами события, положения и т.п.:

Автор описывает, рисует, освещает что; показывает картины жизни кого, чего; изображает положение где; сообщает последние новости, о последних новостях.

5. Глаголы, фиксирующие аргументацию автора (цифры, примеры, цитаты, высказывания, иллюстрации, всевозможные данные, результаты эксперимента и т.д.):

 Автор приводит что (примеры, таблицы); ссылается, опирается ... на что; базируется на чем; аргументирует, иллюстрирует, подтверждает, доказывает ... что чем; сравнивает, сопоставляет, соотносит ... что с чем; противопоставляет ... что чему.

6. Глаголы, передающие мысли, особо выделяемые автором:

Автор выделяет, отмечает, подчеркивает, указывает... на что, (специально) останавливается ... на чем; (неоднократно, несколько раз, еще раз) возвращается ... к чему.

Автор обращает внимание... на что; уделяет внимание чему сосредоточивает, концентрирует, заостряет, акцентирует... внимание ...на чем.

7. Глаголы, используемые для обобщений, выводов, подведения итогов:

Автор делает вывод, приходит к выводу, подводит итоги, подытоживает, обобщает, суммирует ... что. Можно сделать вывод...

8. Глаголы, употребляющиеся при реферировании статей полемического, критического характера:

- передающие позитивное отношение автора:

Одобрять, защищать, отстаивать ... что, кого; соглашаться с чем, с кем; стоять на стороне ... чего, кого; разделять (чье) ч пение; доказывать ... что, кому; убеждать ... в чем, кого.

- передающие негативное отношение автора:

Полемизировать, спорить с кем (по какому вопросу, поводу),отвергать, опровергать; не соглашаться ...с кем, с чем; подвергать... что чему (критике, сомнению, пересмотру), критиковать, сомневаться, пересматривать; отрицать; обвинять... кого в чем (в научной недобросовестности, в искажении фактов), обличать, разоблачать, бичевать.
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