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TocynapcreennOC GIOZDKeTHOe npodecCHOHABHOE oﬁpazona YUpexaeHHe

Tonoxenue
00 y4e0HO-MeTOJHYECKOM KOMILJIeKce Y4eOHOH AHCIHIIHHBI/MOYJIs,
BXOASIIHAX B OCHOBHYIO NpodeccHOHAIBLHYI0 06pa30BaTe/ILHYI0 IPOrpaMMy
cHenHaIbHOCTH/IpodeccHH, peaH3yeMbIX B KOJLIEIKe

1.006mue moI0Kennst

1.1.-JonoxxeHHe IpeJHA3HAYeHO [ BBEJSHHS CIUHBIX TpeOoBaHWH K
y4e6HO-MeTOUYEeCKOMY 0OeCIeueHnIo yueOHbIX IUCIHUILINH, IPO(hecCHOHATBHEIX
MOZyneH, BXOMAIMX B OCHOBHBEIE IpodeccHOHANBHEIE 00pa3oBaTeNbHbIE
TIporpaMMBI CieNagbHOCTel M IpodeccHii Kouremka.

1.2.IIpenycmoTpeHHbI  HacTosimuM  IloloXkeHHeM  ypoBeHb — ydeGHO-
METOJMYECKOif ~ OOECIIeYeHHOCTH  IMCIMIUIMHBI/TIPO(ECCHOHATEHOTO — MOZYJIS
SIBIIIETCS ONHUM M3 YCJIOBHIl, MO3BOJLTIONIMX JOCTHYh HEOOXONMMOIO KauecTBa
TIOATOTOBKH CIIE[JHaTHCTOB.

1.3. Tlonoxenue pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHUH C HEIHE JIeHCTBYIOIIUMH
3aKOHAMH M PEKOMEeHAlMIMH B cdepe 06pa3oBaHms.

1.4. Tpe6oBanust ITonoxeHUs: NOIDKHBI COOMIONATHCS BCEMH IIUKIOBBIME
KOMHUCCHAMH.

2. 3anaun

2.1. IToaroToBKa KOMILTEKCHOTO Y4eOHO-METOAHMIECKOro obecreueHus
y4eGHOM TUCUMIUIHHEL PO(hECCHOHAIBHOTO MOIYJIS.

2.2.CucreMaTH3anys COACPKaHMS JUCHUILIAHBY/TIPO(QECCHOHATEHOTO MOLY IS
C yT-IéTOM JOCTIDKEHUS HayKH, TEXHUKH ¥ IIPOU3BOJICTBA.

2.3.0cHarmeHue y4eGHOro mpouecca y4eOHO-MeTOAUMYECKUMH, CIIPABOYHBIMA
¥ IpYTMMH MaTepyajaMy, CIOCOGCTBYIOMIMYU KaueCTBEHHOM [I0T0TOBKE
CIIeLIUaNUCTOB.

2.4.BHenpeHre HHHOBAIMOHHBIX [IEIaTOTMUECKUX TEXHOJIOTHIA B




 преподавание.

2.5.Правильное планирование и организация самостоятельной работы обучающихся, контроля результатов их обучения.

2.6.Разработка фонда оценочных средств ОПОП.

2.7.Создание учебно-методических материалов, необходимых для подготовки электронных учебников, учебно-методических пособий.

2.8.Обеспечение возможности контроля качества учебного процесса.

3. Структура и состав учебно-методического комплекса дисциплины/модуля

3.1.Учебно-методический комплекс (УМК) дисциплины/модуля - упорядоченная и структурированная совокупность учебно-методических материалов, способствующих эффективному освоению обучающимися учебного материала по конкретной дисциплине/модулю, как части основной профессиональной образовательной программы, способствующей реализации целей и содержания образовательного стандарта специальности/профессии.

3.2.При разработке УМК дисциплины/модуля следует придерживаться следующей структуры (такой же структуры необходимо придерживаться и при формировании электронного УМК):

3.2.1. Титульный лист;

3.2.2. Аннотация;

3.2.3. Оглавление;

3.2.4. Нормативно- правовое обеспечение дисциплины:

-выписка
из ФГОС (Федерального государственного образовательного стандарта);

-рабочая программа учебной дисциплины/модуля;

-календарно-тематический план;

-технологические
карты занятий (планы уроков), сценарии деловых игр, методические разработки занятий;

3.2.5. Методический комплект средств обучения для учебных занятий (в том числе и в электронном виде):

-перечень
учебной и методической литературы (с указанием выходных данных: место издания, издательство, год издания, количество страниц, количество экземпляров для основной учебной и методической литературы);

-учебная литература: учебники, учебные пособия, перечень конспектов лекций по темам, справочники, задачники, каталоги, альбомы;

-учебно- методическая литература: учебно- методические, методические пособия, методические рекомендации, методические указания;

-перечень
учебно-наглядных пособий (с указанием количества экземпляров);

-изобразительные пособия: плакаты, схемы, рисунки, фотографии, чертежи, графики, таблицы, диаграммы);

-натуральные пособия: приборы, инструменты, материалы, коллекции и т.д.

-перечень
раздаточного дидактического материала по темам с образцами по 1 экземпляру;

-перечень
лабораторных и практических работ и методических указаний по их проведению;

-перечень
электронных средств обучения;

3.2.6.Методический комплект для внеаудиторной самостоятельной работы студентов (в том числе и в электронном виде):

-перечень
дополнительной литературы и других информационных источников, в т.ч. ссылки на Интернет;

-тематика реферативных работ и методические рекомендации по их оформлению;

-тематика докладов и методические рекомендации по их составлению;

- перечень
тем для научно-исследовательской работы. Методические рекомендации по их выполнению;

-методические
рекомендации по другим видам самостоятельной работы.

-3.2.7. Комплект для контроля результатов обучения (в том числе и в электронном виде):

- 3.2.7.1.Для общеобразовательных дисциплин:

- методический комплект входного, текущего рубежного контроля знаний и методические рекомендации по его применению;

-3.2.7.2.Для
учебных дисциплин/ профессиональных модулей, реализуемых в рамках ФГОС:

-методический комплект текущего контроля освоения обучающимися программы в пределах ОПОП НПО/СПО и методические рекомендации по его применению;

3.2.8.Методический комплект промежуточной аттестации освоения программы в пределах ОПОП НПО/СПО и методические рекомендации по его применению;

-перечень компьютерных контролирующих программ (тестов);

-методический комплект по курсовому проектированию (если предусмотрено учебным планом);

-тематика курсовых проектов;

-образец индивидуального задания;

-методические
рекомендации и требования по выполнению и оформлению курсового проекта;

-перечень
литературы, нормативной документации, технических средств, рекомендуемых к использованию;

-перечень
образцов курсовых проектов, письменных отзывов к ним;
-график
выполнения и защиты курсового проектирования, консультации преподавателей;
3.2.9. Методический комплект к государственной (итоговой) аттестации:
- положение
о государственной (итоговой) аттестации; 
- программа
государственной (итоговой) аттестации по профессии (специальности);
-тематика
дипломных проектов (работ) и ВКР;
-образец индивидуального задания;
-перечень
литературы, нормативной документации, рекомендуемых к использованию при выполнении дипломных проектов.
-методические
рекомендации и требования по выполнению ВКР.
-графики
выполнения и защиты дипломного проектирования, консультации преподавателей.
3.3.Конспекты лекций, раздаточный дидактический материал, методические указания по проведению лабораторных и практических работ, контрольно-измерительный материал и контрольно-оценочные средства, образцы курсовых и дипломных проектов комплектуются в отдельные папки.
4.Порядок разработки, согласования и утверждения, хранения УМК

дисциплины/модуля

4.1. УМК
разрабатывается преподавателем, мастером производственного обучения (коллективом
педагогов) ЦК, обеспечивающей реализацию дисциплины/модуля в соответствии с учебным планом. ЦК, разработчик УМК, является ответственной за качественную подготовку УМК.
4.2.Учебно-методические
и учебные материалы, включаемые в УМК, должны отражать современный уровень развития науки, использование современных методов и технических средств.
4.3. При реализации дисциплины/модуля педагоги могут и должны вносить изменения в материалы УМК с целью улучшения качества преподавания.
4.4. УМК рассматривается на заседании ЦК, согласовывается с методистом и утверждается заместителем директора по учебно-методической  работе.
4.5. УМК формируется в электронном и бумажном варианте. Хранится УМК у преподавателя, ведущего данную дисциплину/модуль. Копия электронного УМК хранится у заместителя директора по учебно-методической работе  и у методиста.
4.6. Все разрабатываемые УМК являются собственностью колледжа  и при увольнении преподавателя передаются в методический кабинет.

5.Организация контроля и качества разработки УМК

5.1. Текущий контроль за содержанием и качеством УМК осуществляет ЦК.
5.2. Заместители директора по учебно-методической  работе и учебно-производственной работе  совместно с методистом периодически контролируют наличие УМК и их соответствие требованиям настоящего Положения.
5.3.Методический совет колледжа  осуществляет общий контроль УМК.
6. Требования к оформлению материалов УМК

6.1. Материалы УМК оформляются на листах формата А4, параметры страницы: левое поле -30 мм, правое -15 мм, верхнее и нижнее- 20 мм; абзацный отступ-127 мм; выравнивание текста - по ширине страницы. Шрифт-12 пт; межстрочный интервал- полуторный или шрифт- 14 пт; межстрочный интервал - одинарный. 

6.2.Все материалы УМК должны иметь заглавие.

Рассмотрено на совете колледжа 
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