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0 mopsiKe pa3paGoTKH, yTBEPKIEHHNS, BLIIAYH H XPAHEHHS
9K3aMeHAIHOHHBIX MATEPHAIOB

1.06mue mo10xKeHus

1.1. Hacrosmee noioxeHne pa3paboTaHo B cooTBeTCTBUE ¢ DenepaabHbIM
3aKoHOM Poccuiickoii @enepaunu «O6 obpasoBannn B Poccuiickoit ®enepaun»
Ne 273-®3 ot 29.12.2012; mpukazom MunucrepcTa o6pasoBaHust ¥ Hayku PO
«O6 yTBepXICHHH INOPSNKA OPTaHM3allMH M OCYIIECTBIIEHHS 0Opa3oBaTelNbHOMN
ZIeSITENIEHOCTH 10 00pa30BaTebHBIM [IPOrpaMMaM CPEAHEro IpohecCHOHANIBHOIO
obpazoBanus» Ne 464 or 14.06.2013 r.; peKOMEHITAUMAMH, H3JIOXKEHHBIMH B
nuceMe MuHoGpHayku Poccum ot 20.10.2010 Nel2-696 «O pa3bsCHEHHSX MO
topmupoBanuio y4e6GHOrO IaHa OCHOBHOH npod)eccHOHaNBHOM
o0pa3oBaTeNbHOMl MPOrpaMMBl HAaYalbHOTO HPO(GECcCHOHANEHOrO 00pa3zoBaHus/
cpezHero npodecCHOHaIFHOTO 00pa3oBaHus»; peKoMeHIanusIMu JlenaprameHTta
rOCYZapcTBEHHOM MONUTHKY B cepe MOArOTOBKM pabounx kaapos u JTIO Ne 06-
259 ot 17.03.2015 no opraHu3anyy NOIyYeHUs CpeqHero obuero obpasoBaHus B
mpejenax OCBOEHMUs 00pa3oBaTeNbHBIX NPOrpaMM CpeHero MpohecCHOHANTBHOrO
obpazoBaHus Ha Gaze OCHOBHOro 00IIero o6pa3oBaHHS C y4eTOM TpeOGoBaHHIt
tenepanbHBIX rocyJapCTBEeHHBIX 00pa3oBaTeNbHEIX CTaHIAPTOB H IIONydaeMoi
npodeccHy WM CHELHAIBHOCTH CPeHEro IpoheCCHOHANBHOIO 00pa30BaHus;
tenepanbHBIMU TOCYAPCTBEHHBIMU 0OpasoBaTeNbHEIMM cTaHnaptamu CITO mo
MPodeccrsIM 1 CeNHaIBHOCTSM, pealn3yeMbIM B 00pa3oBaTeNIbHOM OpraHu3aIuy.

1.2. TlonoxeHue IMpU3BAHO OOECTIEUMTh OPraHH3AIMIO Pa3pabOTKH,
PacCMOTpEHHMS, BBIIAYM W YTBEPKAEHHS M XpaHEHHS MaTepHalioB JUIT
IIPOMEXYTOYHOM aTTeCTAlly, BBIIONHEHHE SIUHBIX TpeGoBaHUM K 0hOPMICHHIO
9K3aMeHAIIMOHHBIX MaTepHaIoB (OYHOH M 3209HO HOPMEI 00yIeHHS).

2.Tlopsiok pa3paboTKH, yTBePKACHHS SK3aMEeHALHOHHBIX MATEPHAIOB

2.1. ®opMbl ¥ NOPSIOK IPOMEKYTOUHON aTTEeCTallMU OIpeNesioTcs B
COOTBETCTBUM C PabOYMMH y4eGHEIMH IUIaHaMH II0 IIPOTPaMMaM IOIOTOTOBKH
CHenuanucToB cpexHero 3eHa (maunee - IIMCC3) u nporpaMmaM MOATOTOBKH
KBaIM(GUUUPOBaHHEIX pabouynx (mamee - IMIKPC) xomremxa. Ilpu BbIGOpe
y4eOHbIX AUCIUILTHH/MEX IMCLIMIUIHHAPHEIX KypcoB (manee - MIK) s sk3aMeHa
KOJIIEJK PyKOBOJICTBYETCS:




- значимостью дисциплины в подготовке специалиста;

- завершенностью изучения учебной дисциплины;

- завершенностью значимого раздела в учебной дисциплине дисциплине/МДК.

2.2. По математике и русскому языку экзамены проводятся в письменной форме, по профильной  учебной дисциплине - в устной форме. 

2.3. Экзаменационный материал  по обязательным общеобразовательным дисциплинам оформляется согласно требованию (билеты печатаются на отдельных листах) (Приложение 1).

2.4.  Экзамены по русскому языку и математике проводятся письменно:
- по русскому языку – с использованием экзаменационных материалов в виде набора контрольных заданий либо текста (художественного или публицистического) для изложения с заданиями творческого характера;

- по математике – с использованием экзаменационных материалов в виде набора контрольных заданий, требующих краткого ответа и/или полного решения. 

Выбор вида экзаменационных материалов осуществляется преподавателем соответствующей учебной дисциплины, рассматривается на заседании цикловой комиссии и утверждается заместителем директора по учебно-методической  работе.
На выполнение письменной экзаменационной работы по русскому языку и математике отводится 3 астрономических часа (180 минут).
Содержание экзаменационных материалов должно отвечать требованиям к уровню подготовки выпускников, предусмотренным стандартом среднего общего образования по соответствующей общеобразовательной дисциплине и зафиксированным в рабочих программах общеобразовательных дисциплин для профессий и специальностей СПО. 

Экзаменационные материалы для проведения письменного экзамена по математике должны содержать наиболее простые алгебраические задачи базового уровня с выбором ответа

2.5. Формы проведения устного экзамена по учебной дисциплине/МДК и условия их выбора устанавливаются преподавателем и утверждаются на заседании цикловой комиссии и доводятся до сведения обучающихся.

2.6. Экзамен (квалификационный) может состоять из одного или нескольких аттестационных испытаний согласно Положению об экзамене (квалификационном) по профессиональному модулю.
          Для аттестационного испытания в виде  выполнения комплексного практического задания экзаменационный материал оформляется согласно требованию (билеты печатаются на отдельных листах, приложения печатаются на отдельном листе к каждому билету) (Приложение 2).
Экзамен (квалификационный) является формой независимой от исполнителя образовательной услуги оценки компетентностных образовательных результатов с участием внешних экспертов, в том числе работодателей.

2.7. Экзаменационные материалы составляются на основе  утвержденных контрольно-измерительных (далее - КИМ) материалов и контрольно-оценочных (далее - КОС) средств, разработанных преподавателем/мастером производственного обучения, согласно программе учебной дисциплины/МДК и охватывают наиболее актуальные разделы и темы. Экзаменационные материалы должны целостно отражать объем проверяемых теоретических знаний, позволяют оценивать уровень сформированности  умений, общих и профессиональных компетенций.

2.8. Для проведения экзамена в устной форме на основе разработанного и предъявленного обучающимся перечня вопросов и практических заданий, рекомендованных для подготовки к экзамену, составляются экзаменационные билеты, содержание которых до обучающихся не доводится. Каждый экзаменационный комплект по предмету содержит количество билетов, превышающих на 1-2 билета  число обучающихся в группе. 
               Использование экзаменационных билетов при проведении учебных занятий и  консультаций запрещается. 

2.9. В экзаменационные билеты включаются 1-2 теоретических вопроса из разных разделов программы учебной дисциплины, междисциплинарного курса и практическое задание.  Устная аттестация по билетам предполагает ответы на вопросы, сформулированные в билетах, выполнение предложенных заданий (решение задач, выполнение лабораторных и практических работ и т.д.).  Вопросы и практические задачи носят равноценный характер. Формулировки вопросов должны быть четкими, краткими, понятными, исключающими двойное толкование. Экзаменационные материалы могут содержать тестовые задания.  Экзаменационный материал оформляется согласно требованию (билеты печатаются на отдельных листах, приложения печатаются на отдельном листе к каждому билету) (Приложение 3).

2.10. Пакет документов для проведения экзамена (экзаменационный материал) по дисциплинам общепрофессионального и профессионального циклов должен быть оформлен согласно требованиям и иметь:
- титульный лист, оформленный в соответствии с образцом (Приложение 4);

- пояснительную записку;

-перечень вопросов и практических заданий;

- экзаменационные  билеты,  содержащие формулировку каждого вопроса, практическую часть к билетам;

- эталоны ответов к тестам; к практической части (решение задач); 

- критерии оценки теоретической и практической части билетов;

- пакет экзаменатора (только для экзамена (квалификационного)).
2.10.Утверждение экзаменационных материалов производится на основании заключения цикловой комиссии. Председатель цикловой комиссии слева  визирует  экзаменационный материал:  Рассмотрен на заседании цикловой комиссии______  протокол № __  от"__ "___ 20___ г. Председатель ЦК подпись/ дата.  Справа печатается гриф утверждения подготовленного экзаменационного материала заместителя директора  по учебно-методической  работе: Утвержден Зам. директора по УМР     подпись/дата.
3. Порядок выдачи и  хранения  экзаменационных материалов

         3.1.Подготовленные экзаменационные материалы в бумажном варианте  хранятся заместителя директора по учебной работе. 

         3.2. Экзаменационные материалы выдаются преподавателям, мастерам производственного обучения в день проведения экзамена за 30 минут до его проведения под роспись в журнале регистрации и сдаются в тот же день после проведения экзамена (Приложение 5).
         3.3.Недоступность к экзаменационному материалу в виде компьютерных тестов, практических заданий билетов с использованием ПК обеспечивает ведущий программист колледжа.  

              Для проведения экзамена в форме компьютерного теста, выполнения практического задания ведущим программистом колледжа обеспечивается доступ в день проведения экзамена не ранее, чем за 15 минут до его проведения. 

3.2. Проверка письменных экзаменационных работ осуществляется в колледже преподавателем данной дисциплины. 

3.3. Письменные экзаменационные работы, бланки с устными ответами сдаются на хранение  заместителю директора по учебной работе. 

3.4. Экзаменационные материалы, письменные экзаменационные работы,  бланки устных ответов обучающихся могут выдаваться председателю конфликтной комиссии при рассмотрении поданной обучающимся (или его родителями, законными представителями) апелляции на определенное время под расписку.
3.5. Срок хранения письменных экзаменационных работ, тестов - не менее трех лет. 

3.6. Срок хранения бланков устных ответов -  в течение трех лет.

3.6.Срок хранения протоколов заседаний экзаменационных комиссий, конфликтной комиссии- 5  лет. 
4.Ответственность

4.1. Лица, допускаемые к работе с экзаменационными и другими материалами, несут ответственность за соблюдение режима информационной безопасности служебной и конфиденциальной информации, ставшей им известной в силу выполняемых работ в рамках проведения промежуточной аттестации.

4.2. В случае нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной личной заинтересованности, лица, привлекаемые к проведению экзамена, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Рассмотрено на совете колледжа.
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Приложение 1.

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

 «Тверской промышленно-экономический колледж»

	Рассмотрен на заседании ЦК

________________________

наименование

Протокол № __   от «__»_____________201_г.


Председатель ЦК 

_______________     ________

подпись                            Ф.И.О.



	ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ

БИЛЕТ №____

по___________________

код, наименование УД/МДК

специальность/профессия

_______________________

_______________________

код, название специальности/профессии

форма обучения:    очная/заочная
нужное подчеркнуть
	Утвержден 

зам. директора по УМР

«__»_________201_г                                                 

    ________ __________

      подпись              Ф.И.О. 



Часть А

                                (базовый уровень, с выбором ответа)
Часть В

(повышенный  уровень)
                                                      Часть С

(повышенный уровень; развернутое решение/ словосочетание)

Приложение 2.

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

 «Тверской промышленно-экономический колледж»

	Рассмотрен на заседании ЦК

________________________

наименование

Протокол № __   от «__»_____________201_г.


Председатель ЦК 

_______________     ________

подпись                            Ф.И.О.



	ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ

БИЛЕТ №____

для экзамена (квалификационного)

по_ПМ___________________

код, наименование ПМ

специальность/профессия

код, название специальности/профессии

форма обучения:    очная/заочная
нужное подчеркнуть
	Утвержден 

зам. директора по УМР

«__»_________201_г                                                 

    ________   ____________

      подпись              Ф.И.О. 



Оцениваемые компетенции: ПК..,ОК..
Условия выполнения задания:
Текст задания:

Часть А. (практическая)-  обязательная
Часть В. (теоретическая)- необязательная
Инструкция по выполнению задания

1.

2.

3.

…

Время выполнения задания-1час
            Преподаватель 

________                                    ____________

                                            подпись                                                                                     Ф.И.О

.
Приложение 3.

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

 «Тверской промышленно-экономический колледж»

	Рассмотрен на заседании ЦК

________________________

наименование

Протокол № __   от «__»_____________201_г.


Председатель ЦК 

_______________     ________

подпись                            Ф.И.О.



	ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ

БИЛЕТ №____

по___________________

код, наименование УД/МДК

специальность/профессия

_______________________

_______________________

код, название специальности/профессии

форма обучения:    очная/заочная
нужное подчеркнуть
	Утвержден 

зам. директора по УМР

«__»_________201_г                                                 

    ________   __________

      подпись              Ф.И.О. 



Проверяемые результаты обучения: 31,У2…
Условия выполнения задания:
Текст задания:

Часть А. (теоретическая)

Часть В. (практическая)

Инструкция по выполнению задания

1.

2.

3.

            Преподаватель 

________                                    ____________

                                            подпись                                                                                     Ф.И.О
Приложение 4.

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

 «Тверской промышленно-экономический колледж»

	Рассмотрен на заседании ЦК

______________________________

наименование

Протокол № __   от «__»_____201_г.

Председатель ЦК 

___________________ ____________

подпись
Ф.И.О.



	Утвержден 

зам. директора по УМР

«__»_________201_г                                                 

    _____________   ________

               подпись                           Ф.И.О.



Пакет документов

для проведения экзамена 

по ________________________________________

код   название дисциплины/МДК

специальности/профессии        _________________________


код название специальности/профессии

форма обучения:    очная/заочная

нужное подчеркнуть
____________   учебный год                                                                         
            Преподаватель 

________                                    ____________

                                            подпись                                                                                     Ф.И.О

.
Приложение 5.

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАЧИ

ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ МАТЕРИАЛОВ

	№ п/п
	Название

УД/МДК
	Учебная группа
	Дата и время  выдачи
	Дата и время сдачи 
	Ф.И.О.

преподавателя
	Подпись

преподавателя

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
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	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	


